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TITOLO |
FINALITA E CONTENUTO

Art. 1

Scopo e ambito di applicazione

(Art. 152, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il presente regolamento disciplina, in confoémdile norme statutarie ed al regolamento sulliadiento degli
uffici e dei servizi, I'ordinamento contabile dellite nel rispetto dei principi stabiliti dal Tedtmico delle Leggi
sull’Ordinamento degli Enti Locali (T.U.E.L.) app@to con decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 2&luccessive
modificazioni ed integrazioni, dal decreto legislat23 giugno 2011, n. 118 e dai principi contalgjénerali ed
applicati allegati al richiamato decreto legislativ. 118/2011.
2. Esso costituisce un insieme organico di regmlalifzate alla rilevazione, analisi, controllo endicontazione dei
fatti gestionali che comportano entrate e spessti eal oneri, ricavi e proventi ovvero che deteamim variazioni
qualitative/quantitative degli elementi attivi esgavi del patrimonio dell’ente.
3. A tale fine il presente regolamento stabilissecbmpetenze, le procedure e le modalita in orditee attivita di
programmazione finanziaria, di gestione e di remadliazione, adottando un sistema di scritture cdntébnuto idoneo
per la rilevazione dei fatti gestionali che hanacattere finanziario, economico e patrimoniale.
4. Ai sensi dell'articolo 152, comma 4 del D.Lgs. B67/2000, all’ente si applicano oltre alle dispimsi
sullordinamento finanziario e contabile degli eifticali aventi natura di principi generali con va&odi limite
inderogabile, quelle derogabili previsti nello sisarticolo, quando non diversamente disciplinag® presente
regolamento ed alle quali espressamente si rinvia.

TITOLO Il
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2

Il Servizio Finanziario: funzioni

(Art. 153, D.Lgs. n. 267/2000)
1. 1l “Servizio finanziario o di ragioneria”, codiefinito dall’art. 153 del D.Lgs. n. 267/2000, dentifica nel nostro
ente con il Settore Economico Finanziario ed e mimgato in modo da garantire I'esercizio delle fonz di
coordinamento e di gestione dell’attivita finanaadell’Ente e piu precisamente:
a.la programmazione e i bilanci;
b. larilevazione e dimostrazione dei risultatgdstione;
c.la gestione del bilancio riferita alle entrate;
d. la gestione del bilancio riferita alle spese;
e.il controllo e salvaguardia degli equilibri diamcio;
f.i rapporti con il servizio di tesoreria e com glri agenti contabili interni;
g. irapporti con I'organo di revisione economideaiziaria;
h. la tenuta dello stato patrimoniale e degli inaen
i. la tenuta della contabilita ai fini fiscali;
j- i rapporti con la funzione del controllo di gesie e con i servizi dell’ente.
2. Le articolazioni operative del Servizio econowmdfinanziario sono strutturate secondo quanto ptevidal
regolamento degli uffici e dei servizi.

Art. 3
Il Responsabile del Servizio Finanziario
(Art. 153, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il Responsabile del Servizio finanziario, olirevolgere una funzione di coordinamento delleevarticolazioni del
settore:
a) € preposto alla verifica di veridicita delle yistoni di entrata e di compatibilita delle prewisi di spesa da
iscriversi nel bilancio di previsione;
b) & preposto alla verifica periodica dello statactertamento delle entrate e di impegno dellsesjepiu in generale
alla salvaguardia degli equilibri finanziari comgdéri della gestione e dei vincoli di finanza pubdj
c) esprime il parere di regolarita contabile splleposte di deliberazione di Giunta e di Consigdli@ui al successivo
articolo 4;
d) appone il visto di copertura finanziaria di alsuccessivo articolo 5;
e) é responsabile della tenuta della contabilitiiEdge nelle forme e nei termini voluti dalla legge dal presente
regolamento;
f)segnala obbligatoriamente al Presidente del @bago Sindaco) o suo delegato, al Segretariogtale, all’Organo
di revisione ed alla Corte dei Conti Sezione Cdldréatti o atti di cui sia venuto a conoscenzal’asércizio delle
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funzioni che possano, a suo giudizio, comportaavigirregolarita di gestione o provocare dannikaite, nonché
comunica per iscritto I'eventuale verificarsi diusizioni tali da pregiudicare gli equilibri del &ilcio, cosi come
previsto al successivo art. 6;

g) predispone tutti i documenti di programmazionalierendicontazione con le modalita previste netspnte
regolamento;

h) predispone e sottoscrive, congiuntamente al é&gp Generale, i rendiconti relativi all'utilizzdei contributi
straordinari assegnati all’Ente con vincolo di destione da parte di altre amministrazioni publdich

iyrende disponibili per i responsabili dei servidel’Ente le informazioni e valutazioni di tiponfinziario ed
economico-patrimoniale necessarie per I'esercieiedoro funzioni.

2. Nell'esercizio di tali attivita agisce in autani nei limiti di quanto disposto dalla vigente mativa applicabile agli
Enti Locali in materia di programmazione e gestide#e risorse pubbliche.

3. Al fine di assicurare il funzionamento del SeiwiFinanziario, in caso di assenza o impedimeeioRé&sponsabile
del Servizio Finanziario, le funzioni vicarie somssunte ad ogni effetto dal Dirigente di Area o 8ebretario
comunale.

Art. 4
Il parere di regolarita contabile
(Artt. 49 e 153, c.5, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il parere di regolarita contabile ai sensi @etl’ 49 del D.Lgs. n. 267/2000 & espresso dal Resjile del Servizio
Finanziario sulla proposta di provvedimento.
2. Il parere di regolarita contabile quale dichz@wae di giudizio e atto di valutazione deve riglae:
a) l'osservanza delle disposizioni contabili prévisel D.Lgs. n. 267/2000;
b) l'osservanza dei principi contabili generaliagaplicati previsti dal D.Lgs. n. 118/2011;
c) l'osservanza di disposizioni contenute nel pneseegolamento;
d) l'osservanza delle procedure tipiche previst#’atdinamento contabile e finanziario degli entichli, anche in
riferimento alle competenze degli organi di diremopolitica e dei responsabili della gestione e dsiltati
nell’acquisizione e nell'impiego delle risorse fivrarie ed economico-patrimoniali;
e) laregolarita della documentazione sotto I'aspedntabile;
f)la disponibilita di un fondo sul capitolo su dliniziativa dovrebbe essere successivamente imaizg
g) l'osservanza delle norme fiscali;
h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti romico-finanziari e patrimoniali del procedimentorhativo dell’atto.
3. Le proposte di provvedimento in ordine alle quar qualsiasi ragione, non puo essere formulatarere ovvero lo
stesso non sia positivo o che necessitino di iateégni e modifiche sono reinviate, con motivatazeine, al servizio
proponente.
4. Non costituiscono oggetto di valutazione delf®esabile del Servizio Finanziario le verificheremti il rispetto di
norme e regolamenti riguardanti aspetti non cofitpbr i quali risponde il Responsabile di Serviziwe ha apposto il
parere di regolarita tecnica di cui all'art. 49nuna 1 del D.Lgs. n. 267/2000.
5. L’eventuale ininfluenza del parere di regoladtmntabile per le proposte di deliberazione che camportino spese
né presenti né future o altre implicazioni di cema contabile, economico patrimoniale e fiscaleyatutata
esclusivamente dal Responsabile del Servizio Fiadpz il quale, nei casi sopra esposti, dichidnailevanza del
proprio parere.
6. Il parere & sempre espresso in forma scritttpswitto e munito di data, inserito nell’attodarso di formazione.

Art. 5
Visto di copertura finanziaria
(Art. 153, c.5, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il visto di copertura finanziaria della spesglsatti di impegno di cui all'art. 153, comma 5ld®Lgs. n. 267/2000 &
reso dal Responsabile del Servizio Finanziariowe dguardare:
a) l'esistenza della copertura finanziaria dellassp come previsto nei commi successivi, sull’'uditdilancio e di
P.E.G. individuato nell’atto di impegno;
b) la giusta imputazione al bilancio annuale oiphlunale;
c) la competenza del responsabile del serviziogrepte;
d) l'osservanza delle norme fiscali.
2. Nel caso di spesa finanziata dall'avanzo di amstrazione il Responsabile del Servizio Finanpiadi fini del
rilascio dell’attestazione di copertura finanziadave tener conto dello stato di realizzazionéad@inzo medesimo.
3. Non costituiscono oggetto di valutazione le fighie inerenti il rispetto di norme e regolamenguardanti aspetti
non prettamente contabili per i quali risponde #sBonsabile di Servizio che ha sottoscritto la rd@teazione
d’'impegno di spesa.
4. | provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiesgione, non pud essere rilasciato il visto ddertura finanziaria
ovvero lo stesso non sia positivo o che necesdilimutegrazioni e modifiche sono reinviate, coaotivata relazione, al
servizio proponente.
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5. Qualora si verifichino situazioni gestionali Wibtevole gravita tali da pregiudicare gli equililaiel bilancio, il
Responsabile del Servizio Finanziario pud sospendlerilascio delle attestazioni di copertura fimé@ria con le
modalita di cui al successivo articolo.

6. Il parere & sempre espresso in forma scritttgswitto e munito di data, inserito nell’attodarso di formazione.

Art. 6
Segnalazioni obbligatorie del Responsabile deliSer¥inanziario
(Art. 153, c.6, D.Lgs. n. 267/2000)
1. ll responsabile del Servizio Finanziario € ogélo a segnalare i fatti gestionali dai quali passderivare situazioni
tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio.
2. E obbligato altresi a presentare le proprietaalani ove rilevi che la gestione delle entratietie spese evidenzi il
costituirsi di situazioni, non compensabili da maggentrate o minori spese, tali da pregiudicatieeguilibri di
bilancio.
3. La segnalazione dei fatti gestionali e le valigiai di cui ai precedenti commi possono riguardamehe la gestione
dei residui e I'equilibrio di bilancio per il finamamento della spesa d’investimento qualora sientho situazioni che
possono condurre a squilibri della gestione di ceteza o del conto residui che, se non compensatardazioni
gestionali positive, possono determinare disavdingéstione o di amministrazione.
4. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportueate documentate, e le valutazioni, adeguatameatwate, sono
inviate al Sindaco, al Segretario comunale, all®mgy di Revisione ed alla Corte dei Conti in forntaitea e con
riscontro dell’avvenuto ricevimento.
5. La segnalazione ¢ effettuata entro sette gaali@ conoscenza dei fatti.
6. Il Consiglio, ai sensi dell'art. 193 del D.Lgs.267/2000, provvede al riequilibrio entro tregtarni dal ricevimento
della segnalazione.
7. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetélid copertura finanziaria
delle spese, il responsabile del Servizio Finaimzijand contestualmente comunicare ai soggetti dalccomma quarto,
la sospensione, con effetto immediato, del rilastédle attestazioni di copertura di cui all’articob del presente
Regolamento.
8. La decisione di sospendere il rilascio delleesiftizioni di copertura finanziaria deve essere vatai con
l'indicazione dei presupposti di fatto e delle @gigiuridiche che hanno determinato la decisioeel@sima.
9. La sospensione del rilascio dell’attestazioneapertura finanziaria opera, in ogni caso, qualtnascorsi trenta
giorni dalle segnalazioni di cui ai commi precedegti organi competenti non abbiano adottato ivwexdimenti
necessari al fine di ricostituire gli equilibri blilancio.

Art. 7
Casi di inammissibilita e di improcedibilita detleliberazioni degli organi collegiali
(Art. 170, c. 7, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Le previsioni del Documento Unico di Programmagi (DUP) costituiscono vincolo di coerenza deaiale ai fini
dei successivi provvedimenti della Giunta o del €igiio comunale. Le deliberazioni di rispettiva quatenza non
possono, pertanto, discostarsi dai contenuti progratici e dagli obiettivi definiti nel DUP, anchermon pregiudicare
gli equilibri del bilancio previamente stabiliti.
2. La sussistenza del vincolo di coerenza & vatdic
a) dal Segretario comunale, con riguardo alle pstepai deliberazioni che siano espressione di nied@izzo
politico-amministrativo, senza riflessi di caradtesperativo-gestionale. Su tali proposte non éigsth alcun parere
istruttorio da parte dei responsabili dei servizi;
b) dal Responsabile del servizio di competenza, iignardo alle proposte di deliberazioni che, ol#de merito
amministrativo (atti di mero indirizzo), incidonmehe sulla discrezionalita operativa del respomsatiel servizio
interessato, il quale & tenuto ad esprimere il pogparere di regolarita tecnica;
c) dal Responsabile del Servizio Finanziario, meigia proprio parere di regolarita contabile fizahto ad attestare il
mantenimento degli equilibri del bilancio, con rgdo alle proposte di deliberazioni che, in attoaeidelle previsioni
programmatiche, comportano impegni di spesa o diniime di entrate compensabili con maggiori entcatainori
spese.
3. Le proposte di deliberazioni non coerenti coprievisioni del DUP per difformita o contrasto agihindirizzi e le
finalita dei programmi approvati, sono da considermammissibili. Quelle che rilevano insussistexaopertura
finanziaria o incompatibilita tra le fonti di finalamento e le finalita di spesa ovvero tra le seodisponibili
(finanziarie, umane e strumentali) e quelle necésgeer la realizzazione del nuovo programma sca@ahsiderarsi
improcedibili.
4. L’inammissibilita, riferibile ad una proposta deéliberazione sottoposta all'esame ed alla disocnssdell'organo
deliberante, é dichiarata dal Presidente del cbosipmunale o dal Sindaco, su proposta del Segpetamunale e
sulla scorta dei pareri istruttori dei responsalgii servizi.
5. L'improcedibilita, rilevata in sede di espresmodei pareri istruttori sulla proposta di delilz@oae, non consente
che la proposta medesima venga esaminata e disdakssagano competente. In tal caso la propostdediberazione
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potra essere approvata solo dopo aver provvedatogpposita e motivata deliberazione dell’organmpetente, alle
necessarie modificazioni dei programmi e degli tilvieed alle conseguenti variazioni delle previsidel DUP e del
bilancio.

TITOLO I
COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE
DEGLI ALTRI SETTORI DELL’ENTE

Art. 8
Competenze dei Responsabili di Settore
(Art. 107, c. 3, lett. d), i) e c. 6, D.Lgs. n. 28@00)
1. Ai responsabili di servizio, nei limiti delleri@ioni a ciascuno di essi assegnate, compete:
a) l'elaborazione, sulla base dei dati in propriosgesso e nel rispetto degli indirizzi formulati &indaco e
dall'assessore delegato, delle proposte dei piatjeBilancio, da presentare al Servizio Finanzari
b) l'elaborazione delle proposte di modificaziordlel previsioni di bilancio tanto della spesa amshe dell’entrata da
sottoporre al Servizio Finanziario;
c) l'elaborazione di relazioni sull'attivita svol& fini della predisposizione della relazione stiwativa da allegare al
rendiconto;
d) l'accertamento dell’'entrata ai sensi dell’articd79 del D.Lgs. n. 267/2000 e 'immediata trasiuse, al Servizio
Finanziario, della documentazione di cui al commaeHo stesso articolo di legge, ai fini del’ananibne nelle
scritture contabili;
e) la sottoscrizione degli atti d’'impegno di spedefiniti «determinazioni», di cui all’'articolo 188. 9 del D.Lgs. n.
267/2000 e la loro trasmissione al Servizio Finanaicon le modalita ed i tempi definiti nel preeregolamento;
f)dar corso agli atti di impegno di spesa neletsp dell’articolo 191 del TUEL;
g) la sottoscrizione degli atti di liquidazioneddii all'art. 184 del D.Lgs. n. 267/2000.
2. | responsabili della gestione dei diversi sardill’Ente collaborano con il Responsabile delv&go Finanziario
rendendo disponibili gli elementi necessari pespletamento delle funzioni di coordinamento e gesticomplessiva
dell'attivita finanziaria.
3. | responsabili dei servizi rispondono direttatee@ personalmente dell’attendibilita, chiarezzagerosita tecnica
degli elementi informativi resi disponibili, anclze fini della verifica di veridicita delle previgio di entrata e di
compatibilitd delle previsioni di spesa di competiel Responsabile del Servizio Finanziario assdell'art. 153,
guarto comma del D.Lgs. n. 267/2000.

CAPO I
LA PROGRAMMAZIONE

TITOLO |
| DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE

Art. 9
La programmazione
(Art. 42, c. 2, lett. b) e c. 3, e Art. 48, c. 2].Bs. n. 267/2000)
1. La programmazione rappresenta il processo disaravalutazione, nel rispetto delle compatiiliéconomico-
finanziarie, della possibile evoluzione della gasti dell’ente e si conclude con la formalizzaziale#le decisioni
politiche e gestionali che danno contenuto ai pgapiogrammi futuri.
2. Il Consiglio, quale organo di indirizzo e di ¢tantlo, & soggetto titolare della programmazionednformita a quanto
dispongono il T.U.E.L., il D.Lgs. n. 118/2011 eStatuto dell’Ente.
3. Partecipano alla programmazione la Giunta, grestario, i responsabili dei servizi, le associazied altri enti in
conformita alle norme contenute nello statuto &eite e nei regolamenti attuativi dello stesso.
4. Gli strumenti della programmazione di mandatwoscostituiti:
a) dal documento sulle linee programmatiche di ratmd
b) dalla Relazione di inizio mandato;
¢) dal Documento Unico di Programmazione (D.U-Psgzione strategica (SES).
5. Gli strumenti della programmazione triennalecsoostituiti:
a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.Psg¢zione operativa (SEO);
b) dal bilancio di previsione;
c) da tutti i documenti di programmazione setterialevisti dalla normativa vigente.
6. Gli strumenti di mandato e di programmazioneos@tlatti nel rispetto del Principio contabile apgtio concernente
la programmazione di bilancio (allegato n. 4/1 dld3. n. 118/2011 e successive modificazioni).
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Art. 10
Costruzione e presentazione degli strumenti digammgnazione di bilancio
(Art. 170, c. 1, Art. 174, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Entro il 31 luglio sulla base delle risultanzmtabili del rendiconto approvato, della relazigudla gestione di cui
all'articolo 231 del TUEL e della relazione sull@a® di conseguimento degli obiettivi Strategici@plerativi dell'anno
precedente, la Giunta predispone la proposta dubeato unico di Programmazione (DUP) e lo presah@onsiglio
Comunale per le conseguenti deliberazioni.
2. Entro il 30 agosto di ciascun anno, i resportisdbBettore, sulla base delle direttive della @ay nel rispetto delle
linee programmatiche e degli obiettivi di cui ahuma 1, e sulla base delle indicazioni metodologiéieSegretario e
del Responsabile del Servizio Finanziario, formalam collaborazione con i Responsabili di Seryizima o piu
proposte alternative gestionali evidenziando pesaina di esse i diversi livelli di utilizzo deliessorse umane,
strumentali e finanziarie necessarie, con le ird@a da inserire nel PEG, nel bilancio e nel DUP.
3. Entro il 30 settembre il responsabile della paogmazione dei lavori pubblici nel rispetto deiitindi indebitamento
comunicati dal responsabile del Servizio Finanaiapredispone il Piano degli investimenti di cuiaaticolo 14 del
presente regolamento ed il Programma triennaléaeri pubblici, e li sottopone all'adozione de(&unta.
4. Il Responsabile del Servizio Finanziario, entr80 ottobre, sulla base delle proposte come sdgfaite e delle
notizie, dati ed atti in suo possesso, elabora ssfema di “bilancio aperto”, annuale e pluriennale,sottoporre
al’esame congiunto dell’organo esecutivo e depoasabili dei servizi per la valutazione necessaliea definizione
negoziata dei programmi, degli obiettivi di gesdéandelle dotazioni finanziarie assegnabili a ciaservizio.
5. Entro lo stesso termine, gli elaborati relagivBilancio di Previsione di cui al comma precedeat relativi allegati
sono trasmessi al Revisore dei Conti per il paderi all’art. 239, comma 1 del decreto legislativ. 267/2000.
6. Il Revisore provvede a trasmettere il parereudial precedente comma entro e non oltre 10 gidahiricevimento
della documentazione cosi come riportato nel copraeedente.
7. Entro il 15 novembre la Giunta approva lo schelmailancio di previsione finanziario corredatdl@gwentuale nota
di aggiornamento al DUP e dal parere del Reviser&dnti.
8. Entro lo stesso termine i documenti previsiogal gli allegati che vi si riferiscono e la relazé dell'organo di
revisione sono trasmessi ai capigruppo consilaciira del responsabile del Servizio Finanziatotemporaneamente
gli elaborati sono depositati presso I'ufficio éigseteria a disposizione dei consiglieri che negowto prendere visione
negli orari di ufficio e richiederne copia. Dell'@enuto deposito & data comunicazione dal respdesdél Servizio
Finanziario a tutti i consiglieri comunali anchefei della presentazione di eventuali emendamagti schemi di
bilancio predisposti dall'organo esecutivo.
9. Le proposte di emendamento, presentate dai gl@sie dalla Giunta, dirette al Sindaco, sonarfatate in forma
scritta entro 10 giorni dal deposito degli attiatlii al precedente comma 8 e non possono determgapridibri di
bilancio.
10. Si applicano le ipotesi di improcedibilita eimhmmissibilita previste all'art. 7 del preserngégalamento.
11. Allesame preliminare degli emendamenti prowdal Commissione consiliare competente, senti8iiildaco o
I’Assessore al Bilancio, previo parere del RevisibeeConti, del responsabile competente e, peaggletti economici e
finanziari, del responsabile del Servizio Finaniar
12. Gli emendamenti esaminati dalla Commissioneosoomunicati ai consiglieri e posti in votazioneinma
dell'approvazione del bilancio. Non possono essenotazione emendamenti che determinano squidibkilancio e
presentano il parere negativo del Responsabil8eisfizio Finanziario e/o dell’organo di revisione.
13. Non sono ammessi emendamenti presentati imallzorso della discussione.
14. Lo schema di bilancio annuale, unitamente & glit allegati che vi si riferiscono, ivi compre$a relazione
dell’'organo di revisione, gli emendamenti ed i tielgpareri, sono depositati presso l'ufficio digseteria entro la data
di invio dell’avviso di convocazione del Consigtomunale per I'approvazione di competenza nel tispel termine
di legge.
15. In caso di differimento del termine per la detazione del bilancio ai sensi dell’art. 151, camindel D.Lgs. n.
267/2000, i termini di cui al presente articoldrdendono corrispondentemente prorogati.
16. Ai sensi dell'articolo 174, comma 4 del TUELrdsponsabile del Servizio Finanziario, dopo I'apazione del
Bilancio, ne cura la pubblicazione nel sito intérne

TITOLO Il
LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO

Art. 11
Relazione di inizio mandato
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(Art. 4-bis, D.Lgs. n. 149/2011)
1. Il Responsabile del Servizio Finanziario prowea redigere la Relazione di inizio mandato e kiopone alla
sottoscrizione del Sindaco entro 90 giorni dalfiaidel mandato.
2. La relazione deve contenere, nel rispetto dntuarevisto dall’art. 4-bis del D.Lgs. n. 149/201dtti gli elementi
sufficienti per verificare la situazione finanze& patrimoniale e la misura dell'indebitamentwoeotthe il rispetto dei
vincoli di finanza pubblica imposti dalla legislane vigente.
3. La relazione, oltre ai contenuti richiamati memmi precedenti, dovra contenere le linee progratictme relative
alle azioni e ai progetti da realizzare nel corsbraandato, articolate per missioni.
4. | contenuti della Relazione di inizio mandatostdaiscono elementi essenziali della Sezione &gieh del
Documento Unico di Programmazione (D.U.P.).

TITOLO 1lI
IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

Art. 12
Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)
(Art. 170, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il D.U.P. si collega al documento degli indiiigenerali di governo approvato dal Consiglio, @ns dell’art. 42,
comma 2 del D.Lgs. n. 267/2000 ed alla Relazionaidio mandato di cui all'articolo precedente.
2. Il Documento Unico di Programmazione ha carattgmerale e costituisce la guida strategica erthtipa dell’ente.
3. Esso & redatto nel rispetto di quanto previsiopdncipio applicato della programmazione di alliallegato n. 4.1
del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118)eesssive modificazioni.
4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con loesth di delibera del bilancio di previsione finanmala Giunta
presenta al Consiglio la nota di aggiornamentdddelumento Unico di Programmazione.

Art. 13
La programmazione degli enti strumentali
(D.Lgs. n. 118/2011, all. 4/1, punto 4.3)

1. Allinterno della Sezione Operativa del Docuneentnico di Programmazione deve essere definita la
programmazione degli enti e degli organismi strut@érspecificando gli indirizzi e gli obiettivi fanti parte del
Gruppo Amministrazione Pubblica Locale.
2. Detta programmazione avviene nel rispetto dintpuarevisto nel punto 4.3 del Principio Contaldjgplicato alla
programmazione di cui all’allegato n. 4.1 del déxriegislativo 23 giugno 2011, n. 118. In particelasulla scorta
degli indirizzi contenuti nel D.U.P.;
a) gli enti strumentali in contabilita finanziapaedispongono entro il 31 luglio:
« il Piano delle attivita o Piano programma, diataralmeno triennale;
« il bilancio di previsione almeno triennale, prabsto secondo lo schema di cui all’allegato n.| Dags. n.
118/2011;
« il bilancio gestionale o il piano esecutivo dstiene, cui sono allegati, nel rispetto dello scaendicato nell’allegato
n. 12, il prospetto delle previsioni di entrata piéoli, tipologie e categorie per ciascuno deginaconsiderati nel
bilancio di previsione, e il prospetto delle prémis di spesa per missioni, programmi e macroagiqer ciascuno
degli anni considerati nel bilancio di previsione;
« il piano degli indicatori di bilancio (se I'entappartiene al settore delle amministrazioni pulgliddefinito
dall’articolo 1, comma 2 della legge 31 dicembr@2m. 196);
b) gli enti strumentali in contabilita civilistigaredispongono entro il 31 luglio:
i. il Piano delle attivita o Piano programma, drata almeno triennale, definito in coerenza coimdiicazioni dell’ente
capogruppo. In caso di attivazione di nuovi sendzaggiornato il piano delle attivita con la predisizione di
un’apposita sezione dedicata al piano industrialsdovi servizi;
ii. il budget economico almeno triennale. Gli eafipartenenti al settore delle amministrazioni pigblel definito
dall'articolo 1, comma 2 della legge 31 dicembreD20n. 196, allegano al budget il prospetto coreae la
ripartizione della propria spesa per missioni ggpronmi, accompagnata dalla corrispondente claagifice secondo la
nomenclatura COFOG di secondo livello, di cui atiaolo 17, comma 3 del presente decreto;
iii. le eventuali variazioni al budget economico;
iv. il piano degli indicatori di bilancio (se l'emtappartiene al settore delle amministrazioni pohbl definito
dall’articolo 1, comma 2 della legge 31 dicembr@2m. 196).
c) gli Organismi strumentali cosi come definitilgat. 11-ter del D.Lgs. n. 118/2011 non predispmmg un apposito
documento di programmazione ed adeguano la costreilel bilancio agli indirizzi strategici ed opracontenuti
nel D.U.P.
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TITOLO IV
IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 14
Il bilancio di previsione
(Art. 165, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il bilancio di previsione finanziario, elaboratalla base delle linee strategiche contenute nel & deliberato
osservando i principi contabili generali e appliediegati al decreto legislativo 23 giugno 2011,148, e successive
modificazioni.
2. Esso é redatto nel rispetto del modello di ditalkegato n. 9 del D.Lgs. n. 118/2011 e successivodificazioni,
comprendente le previsioni di competenza e di cdstgrimo esercizio del periodo considerato e rievigioni di
competenza degli esercizi successivi.
3. Le previsioni sono elaborate in coerenza cairicipio generale n. 16 dell’Allegato n. 1 del @4. n. 118/2011 e
successive modificazioni (principio della competefinanziaria) e rappresentano le entrate e leespls si prevede
saranno esigibili in ciascuno degli esercizi coesati, anche se la relativa obbligazione & sortasircizi precedenti.
Esse sono determinate esclusivamente in relazitmesigenze funzionali ed agli obiettivi concretarte perseguibili
nel periodo cui si riferisce il bilancio di prewsie finanziario, restando esclusa ogni quantifmaeibasata sul criterio
della spesa storica incrementale. In particolare:
a) la previsione delle entrate rappresenta quéntanhinistrazione ritiene di poter ragionevolmenteextare in ciascun
esercizio contemplato nel bilancio, anche nel tispaei principi contabili generali dell'attendiibd e della congruita;
b) la previsione della spesa €& predisposta neéttisplei principi contabili generali della verid&ie della coerenza,
tenendo conto:
— per quelle in corso di realizzazione, degli impegja assunti a seguito di obbligazioni giuridiete perfezionate,
esigibili negli esercizi considerati;
— per quelle di competenza, che gli stanziamentiato essere quantificati nella misura necesgarido svolgimento
delle attivita o interventi che, sulla base dedigislazione vigente daranno luogo, ad obbligazsigibili negli esercizi
considerati nel bilancio di previsione. L'esigikdlidi ciascuna obbligazione & individuata nel tispeel principio
applicato della contabilita finanziaria, di cui'allegato n. 4.2 al decreto legislativo n. 118/2011

Art. 15
Iscrizione del risultato di amministrazione
(Art. 187, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'avanzo di amministrazione pud essere appliehtmlancio nel rispetto dei vincoli in cui & digb, ai sensi dell’art.
187 del D.Lgs. n. 267/2000.
2. Ai sensi dell’art. 187, comma 3-bis del D.Lgs.267/2000, I'avanzo di amministrazione non vintmlaon puo
essere utilizzato nel caso in cui I'ente si traviuna delle situazioni previste dagli articoli 185222, fatto salvo
I'utilizzo per i provvedimenti di riequilibrio diw all’articolo 193.
3. Il disavanzo di amministrazione accertato assdall’'articolo 186, € immediatamente applicatteakrcizio in corso
di gestione contestualmente alla delibera di apgione del rendiconto.
4. Per la copertura del disavanzo di amministrazjpmssono essere utilizzate, per I'anno in conseré due successivi,
tutte le entrate, con eccezione di quelle provenahail’assunzione di prestiti e di quelle aveniesifica destinazione
per legge.
5. Le entrate derivanti da alienazione di beniipainiali possono essere destinate solo alla coedusquilibri del
bilancio investimenti.

Art. 16
Fondo di riserva
(Art. 166, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nella parte corrente del bilancio di previsi@precisamente nella Missione “Fondi e Accantondrhénscritto un
fondo di riserva di importo non inferiore allo 0,86r cento e non superiore al 2 per cento deleatelle spese correnti
inizialmente previste in bilancio.
2. Nel caso in cui I'ente si trovi in una delleusizioni previste dagli articoli 195 e 222 del D.Lgs267/2000, il limite
minimo previsto dal comma 1 & stabilito nella médello 0,45 per cento del totale delle spese ntrigizialmente
previste in bilancio.
3. Il fondo di riserva € utilizzato, per la metdldestanziamento, per integrare la dotazione degérventi di spesa
corrente le cui previsioni risultino insufficienispetto agli obiettivi. L'altra meta dello stanzianto € riservata alla
copertura di eventuali spese non prevedibili, lantancata effettuazione comporterebbe danni cirde.
4. | prelevamenti di somme dal fondo di riservacseffettuati fino al 31 dicembre, con deliberaziatedla Giunta,
sulla base di una relazione del Responsabile delzse Finanziario da allegare.
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5. Le deliberazioni di cui al comma precedente storaunicate al Consiglio entro sessanta giorniatiikzione. Per le
deliberazioni di Giunta adottate nell’'ultimo bimestell’anno, la comunicazione é effettuata entrttima seduta
dell’anno successivo.

6. Con deliberazione di variazione al bilancio adattarsi entro il 30 novembre di ciascun annfgrilo di riserva pud
essere utilizzato per ['istituzione di nuove uretamentari di spesa. Con le medesime modalita tazame del fondo
di riserva pu0 essere incrementata fino al limigsssimo del due per cento del totale delle spegertoinizialmente
previste in bilancio.

Art. 17
Fondo di riserva di cassa
(Art. 166, c. 2-quater, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nel bilancio di previsione, nella Missione “ForedAccantonamenti” & iscritto un fondo di risediacassa di importo
non inferiore allo 0,20 per cento del totale depjese finali inizialmente previste in bilancio.
2. | prelevamenti di somme dal fondo di riservacseffettuati fino al 31 dicembre di ciascun anna deliberazione
della Giunta, sulla base di una relazione del Resgloile del Servizio Finanziario da allegare.

Art. 18
Fondo Pluriennale Vincolato - Entrata
(Art. 3, c. 5, D.Lgs. n. 118/2011)

1. Nella parte entrata, con riferimento a ciascsgr@zio considerato nel bilancio, prima degli gtamenti riguardanti
le entrate, il Responsabile del Servizio Finanaiarovvede ad iscrivere le voci relative al fondiarignnale vincolato.
2. L'ammontare complessivo del fondo iscritto intrata, distinto in parte corrente e in c/capitadepari alla
sommatoria degli accantonamenti riguardanti il forstianziati nella spesa del bilancio dell’eserciziecedente, nei
singoli programmi di bilancio cui si riferisconodpese.

Art. 19

Fondo Pluriennale Vincolato - Spesa

(Art. 183, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nella parte spesa del Bilancio, con riferimeat@iascun programma, il Responsabile del Servizmariziario,
provvede ad iscrivere nella voce Fondo Plurieniabeolato:
a) la quota di risorse accertate negli esercizeégutenti che costituiscono la copertura di spesangpgegnate negli
esercizi precedenti a quello cui si riferisce lhbtio e imputate agli esercizi successivi. Inc&go il Responsabile del
Servizio Finanziario provvede autonomamente advisar i valori di bilancio sulla base del cronoptammma vigente;
b) le risorse che si prevede di accertare nel cdedbesercizio, destinate a costituire la copextdi spese che si
prevede di impegnare nel corso dell’esercizio cuiferisce il bilancio, con imputazione agli esersuccessivi. In tal
caso il Responsabile del Servizio Finanziario pemes autonomamente ad iscrivere i valori di bilarszila base del
cronoprogramma trasmesso dal responsabile deksenompetente.
2. Nel caso di spese per le quali non sia possilsterminare in fase di costruzione del bilancgsitjibilita nel corso
dei vari esercizi, o di investimenti privi di crggrmgramma, il Responsabile del Servizio Finanzipgtra iscrivere, nel
primo anno, l'intera somma nel documento di bilanoel Fondo Pluriennale Vincolato relativo alla smsie ed al
programma cui si riferisce la spesa, e nel PEGorsdecifico capitolo di spesa che si € programmdatealizzare,
anche se non risultano determinati i tempi e le atitzd

Art. 20
Fondo Crediti di dubbia esigibilita
(Art. 167, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FoedAccantonamenti”, all'interno del programma “Boncrediti di
dubbia esigibilita” & stanziato I'accantonamentdoaldo crediti di dubbia esigibilita, il cui ammainé &€ determinato in
considerazione dell'importo degli stanziamenti dirata di dubbia e difficile esazione, secondo talaiita indicate nel
principio applicato della contabilita finanziaria @i all'allegato 4.2 al decreto legislativo 23ugno 2011, n. 118, e
successive modificazioni.
2. La determinazione del Fondo ¢ effettuata dapBesabile del Servizio Finanziario che sceglie talatita di calcolo
della media per ciascuna tipologia di entrata o fotte le tipologie di entrata, nel rispetto deiteni contenuti
nell’esempio n. 5 del principio di cui all'allegatb2 al decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1DBdetta scelta da
motivazione nella nota integrativa al bilancio.
3. Il Responsabile del Servizio Finanziario, qualere ravvisi I'esigenza, puo effettuare svalutazidinimporto
maggiore a quelle previste dal punto precedentelalze adeguata motivazione nella nota integratitéancio.
4. L'accantonamento al fondo crediti di dubbia #siiga non € oggetto di impegno e genera un’ecoiaodin bilancio
che confluisce nel risultato di amministrazione eaguiota accantonata.
5. Il Responsabile del Servizio Finanziario vesfioei termini previsti dal principio si cui all'aljato 4.2 al decreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118 la corretta difi@azione e la congruita del fondo crediti di ddo esigibilita
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complessivamente accantonato sia nel bilancio siéamanzo d’amministrazione. Fino a quando il foncrediti di
dubbia esigibilita non risulta adeguato il Respbiieadel Servizio Finanziario esprime parere negasugli atti che
prevedono I'utilizzo dell'avanzo di amministrazione

Art. 21
Altri fondi accantonamento
(Art. 167, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FordAccantonamenti” all'interno del programma “Alfondi”, sono
stanziati specifici accantonamenti relativi ad mitte fondi riguardanti passivita potenziali, suiali non € possibile
impegnare e pagare. In particolare, dovranno egsengsti accantonamenti per “fondo rischi spegalig, “fondo
spese per indennita di fine mandato del Sindadotdo rischi per escussione garanzie”.
2. A fine esercizio, le relative economie di bilancconfluiscono nella quota accantonata del risoltai
amministrazione, utilizzabile ai sensi di quanteyisto dall’articolo 187, comma 3 del D.Lgs. n. Z8300.
3. Quando si accerta che la spesa potenziale nopipwerificarsi, il Responsabile del Servizio &mziario provvede a
liberare dal vincolo la corrispondente quota dalitato di amministrazione.

Art. 22
Allegati al bilancio e Nota integrativa
(Art. 172, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Al bilancio di previsione sono allegati i docuntieprevisti dall’art. 172 del TUEL.
2. Il Responsabile del Servizio Finanziario prowedla loro compilazione ed alla verifica della &a dei dati
inseriti con gli altri documenti di bilancio oltahe all’attendibilita e correttezza delle inforn@iiin essi contenuti.

Art. 23
Conoscenza dei contenuti del Bilancio e dei suepati
(Art. 162, c. 7, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgemi di partecipazione la conoscenza dei contengtiifecativi del
bilancio e dei suoi allegati I'ente predispone ferdi consultazione della popolazione.
2. Inoltre il bilancio annuale e i suoi allegatisgsono essere illustrati in modo leggibile e chipeo il cittadino, in
apposito notiziario edito anche in formato web malell’ente e reso pubblico.
3. Dell'iniziativa di cui al comma precedente dessere data adeguata pubblicizzazione.

TITOLO V
IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 24

Il Piano Esecutivo di Gestione

(Art. 169, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il piano esecutivo di gestione, inteso qualemsanto operativo-informativo e di controllo deltigita gestionale,
costituisce I'atto fondamentale che realizza ic@do tra le funzioni di indirizzo politico-amminiativo espresse dagli
organi di governo e le funzioni di gestione finalite a realizzare gli obiettivi programmati, spditalla struttura
organizzativa dell’ente. Esso costituisce il docotoeeche permette di declinare in maggior dettalgliprogrammazione
operativa contenuta nell'apposita Sezione del D@antmUnico di Programmazione (D.U.P.).
2. Il piano esecutivo di gestione:
a) € redatto per competenza e per cassa con rifietinal primo esercizio considerato nel bilanciprivisione;
b) é redatto per competenza con riferimento a glitesercizi considerati nel bilancio di previsiosuccessivi al
primo;
¢) ha natura previsionale e finanziaria;
d) ha contenuto programmatico e contabile;
€) puo contenere dati di natura extracontabile;
f)ha carattere autorizzatorio, poiché definisckrlee guida espresse dagli amministratori rispeftattivita di gestione
dei responsabili dei servizi e poiché le previsiiimanziarie in esso contenute costituiscono limaigé impegni di spesa
assunti dai responsabili dei servizi;
g) ha un’estensione temporale pari a quella dahbib di previsione;
h) ha rilevanza organizzativa, in quanto distinlgueesponsabilita di indirizzo, gestione e contr@tl esso connesse.
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3. Il piano dettagliato degli obiettivi di cui alticolo 108, comma 1 del TUEL e il piano dellafpemance di cui
all'articolo 10 del decreto legislativo 27 ottob2809, n. 150, sono unificati organicamente nel ®i&secutivo di
Gestione.

Art. 25
Struttura e caratteristiche del piano esecutivgegtione
(Art. 169, c. 2 e 3-bis, Art. 165, c. 5, D.Lgs.26.7/2000)
1. Il P.E.G. e redatto secondo la struttura e Iattsistiche evidenziate nel Principio Contabilpphcato alla
programmazione di Bilancio, punti da 10.1 a 10.4.
2. Per ciascun Centro di responsabilita il PianecE8vo di Gestione dovra individuare:

a) il responsabile;

b) gli obiettivi di gestione raccordati con le M@si ed i Programmi del Bilancio e del DUP;

c) gliindicatori per il monitoraggio del loro raigggimento;

d) i capitoli di entrata e di spesa adottando ildesmo sistema di classificazione delle entratecke spese del
bilancio con l'ulteriore articolazione:

- delle entrate in categorie, capitoli, ed evemhalte in articoli, secondo il rispettivo oggetto;

- delle spese in macroaggregati, capitoli ed examtente in articoli;

e) le dotazioni di risorse umane e strumentali,iar@d I'assegnazione del personale e delle rissirsenentali.

3. Qualora il Piano Esecutivo di Gestione non cogee per particolari dotazioni finanziarie, le diree che consentano
I'esercizio dei poteri di gestione da parte depoesabile del servizio, dovra essere integrato aympositi atti della
Giunta.

Art. 26
Adozione del PEG
(Art. 169, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La proposta di Piano Esecutivo di Gestione ar#asa base della formazione degli strumenti dirtmio ed € redatta
insieme con il Documento Unico di Programmaziohéjlancio e con le modalita indicate all’articol® del presente
regolamento.
2. Il Segretario Generale, nelle ipotesi di cuiaaticolo 108, comma 4 del Testo Unico degli Enticali, avvalendosi
della collaborazione dei responsabili dei servigiopone all’organo esecutivo il PEG per la suarnigfhine ed
approvazione.
3. Entro il termine di venti giorni successivi allaliberazione del bilancio di previsione annualésSiunta comunale
adotta il Piano Esecutivo di Gestione che costituigtto di indirizzo politico-amministrativo e ditiga nei confronti
dei responsabili dei settori.

Art. 27
Adozione del PEG in esercizio provvisorio
(Art. 163, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nel caso di proroga, con norme statali, del beenper la deliberazione del bilancio di previsianeun periodo
successivo all'inizio dell’'esercizio finanziario dierimento, al fine di legittimare gli atti di géone da porre in essere
fin dal momento iniziale del nuovo esercizio finemio, la Giunta, con apposita deliberazione dattadsi entro il 10
gennaio, assegna ai responsabili dei servizi itokpii entrata e di spesa previsti sul bilancio lgeseconda annualita,
da utilizzare nei limiti e secondo le modalita sitebdall’articolo 163, comma 3 del decreto legislo 18 agosto 2000,
n. 267.

TITOLO VI
LE VARIAZIONI DI BILANCIO E DI PEG

Art. 28
Variazioni di bilancio
(Art. 175, c. 1-4, D.Lgs. n. 267/2000)
1. 1l bilancio di previsione pud essere variato wefrso dell'esercizio sia con riferimento agli si@menti di
competenza che agli stanziamenti di cassa, comtialita e le competenze previste nell’articolo #ébT.U.E.L.
2. Nelle variazioni di bilancio vanno rispettapiincipi del pareggio finanziario, nonché tutti ghjuilibri stabiliti in
bilancio per la copertura delle spese correntiralfimanziamento degli investimenti.
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3. Le proposte di variazione sono predisposte dspansabili dei servizi interessati utilizzandgpasito modulo
(Allegato n. 1). La proposta deve essere trasn@sSarvizio Finanziario che, entro dieci giornippwede a predisporre
apposita delibera di variazione.

4. La Giunta puo disporre variazioni di bilanciosansi dell’'art. 42, comma 4 del D.Lgs. n. 26720@ via d'urgenza
con deliberazione da sottoporre a ratifica del @bios a pena di decadenza, entro il termine disaet giorni
dall'adozione e, comunque, entro il 31 dicembrd'ateho in corso, anche se a tale data non sia secadtermine
predetto.

5. La proposta di ratifica € predisposta entroidigrni dall’approvazione di cui al punto precettedal Responsabile
dei Servizi Finanziari, corredato dei pareri digegevidenziando con apposita relazione, anchevglintuali rapporti
giuridici eventualmente gia sorti.

6. Il Consiglio, nel caso in cui dinieghi totalmerd parzialmente la ratifica, adotta i provvedimeiténuti necessari
nei riguardi dei rapporti eventualmente sorti sbése della deliberazione non ratificata.

Art. 29
Variazioni di bilancio da parte della Giunta
(Art. 175, c. 5-bis e 5-ter, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La Giunta con propria deliberazione, oltre a&bgiazioni di PEG di cui all'art. 33 del presenégolamento, approva
le variazioni di bilancio non aventi natura dis¢oeale che si configurano come meramente applieatelle decisioni
del Consiglio, cosi come indicate nell’articolo 1€6mma 5-bis del D.Lgs. n. 267/2000.
2. Di dette variazioni viene data comunicazioneCahsiglio entro 30 giorni e, comunque, entro il Gitembre
dell’anno in corso, anche se a tale data non sidwo il termine predetto.

Art. 30
Variazioni di bilancio da parte dei responsabilttadgpesa
(Art. 175, c. 5-quarter, D.Lgs. n. 267/2000)
1. | responsabili della spesa, con propria specifieterminazione, possono richiedere variazionbildincio nelle
ipotesi indicate nell'articolo 175, comma 5-quatel D.Lgs. n. 267/2000.
2. In tal caso il Responsabile del Servizio Finariientro 10 giorni, a seguito di istruttoria qmopria determinazione
provvede ad approvare la variazione richiesta dettere le dovute modifiche alle scritture conliabd a darne
comunicazione ai servizi richiedenti.
3. Di dette variazioni viene data comunicaziongdde del Responsabile del Servizio Finanziaria &liunta alla fine
di ciascun trimestre.

Art. 31
Assestamento del Bilancio
(Art. 175, c.8, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L’assestamento del bilancio annuale di previsioonsiste nella verifica generale di tutte le di@ntrata e di uscita,
compreso il fondo di riserva, al fine di assicurdrenantenimento effettivo del pareggio di bilanattraverso la
variazione di assestamento generale.
2. L'assestamento di bilancio €& deliberato dal @giesscomunale entro il 31 luglio di ciascun anno.
3. E facolta della Giunta sottoporre al Consiglioauulteriore verifica generale delle entrate e edajpese, con
particolare riguardo agli stanziamenti delle anit@asuccessive, entro la data del 30 novembre, meveavvisi la
necessita sulla base delle informazioni a sua dizume.
4. Entro gli stessi termini, la Giunta illustra @bnsiglio lo stato di attuazione dei programmi urseInel bilancio
annuale di previsione.

Art. 32
Debiti fuori bilancio
(Art. 194, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Almeno una volta con deliberazione da adottmsio il 31 luglio di ciascun anno, il Consigliornanale provvede al
riconoscimento della legittimita di eventuali déliiori bilancio ed adotta i provvedimenti necessgar il loro ripiano.
2. Nel bilancio annuale di previsione possono esstamziati appositi fondi per il finanziamentadebiti fuori bilancio
provenienti da maggiori spese di precedenti edeteizvanti da:
a) sentenze passate in giudicato o sentenze imtagdiate esecutive;
b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziengec&li e di istituzioni nei limiti degli obblighilerivanti da statuto,
convenzione o atti costitutivi, purché sia stagpeitato I'obbligo di pareggio del bilancio di @ll'articolo 114 del
D.Lgs. n. 267/2000, e il disavanzo derivi da fditgestione;
c) ripiano delle perdite, nei limiti e nelle fornpeeviste dal codice civile o da norme specialisdcieta di capitali
costituite per I'esercizio di servizi pubblici Idca
d) procedure espropriative o di occupazione d’uzgerer opere di pubblica utilita;
e) fatti e provwedimenti ai quali non hanno conopis alcuna fase, decisioni di amministratori,ijpethdenti dell’'ente.

Comune di Cazzago San Martino - Regolamen€odiabilita 15



3. Per il finanziamento delle spese suddette, mhuae, in via principale, utilizza, per I'anno inrso e per i due
successivi, tutte le entrate, ad eccezione di guaibvenienti dall’assunzione di prestiti e di dmelventi specifica
destinazione per legge, nonché i proventi derivdaliialienazione di beni patrimoniali disponibdida altre entrate in
c/capitale con riferimento a squilibri di parte itale.

4. Ove non possa provvedersi con le modalita soplwate € possibile impiegare la quota libera rwlitato di

amministrazione. Detta scelta dovra essere accomapmgda apposita relazione del Responsabile deliz®er
Finanziario.

5. | Responsabili di servizio, al fine di avviar@ procedura di riconoscimento del debito, dovranompilare e

trasmettere tempestivamente, entro dieci giorngdando ne sono venuti a conoscenza, al Serviziangiario una
relazione sulle ragioni che hanno portato alla fmimne del debito utilizzando I'apposito modelldiédato n. 2).

6. Il Servizio Finanziario provvedera entro die@rgi dal ricevimento della relazione di cui al parprecedente a
predisporre la proposta di deliberazione da sottepal Consiglio Comunale corredato del parere’@eaano di

revisione.

Art. 33
Variazioni di PEG
(Art. 175, c. 5-bis D.Lgs. n. 267/2000)
1. Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestionecdii all’articolo 169 sono di competenza della Gayrgalvo quelle
previste dal comma 5-quater dell’art. 175, e possssere adottate entro il 15 dicembre di ciasono gfatte salve le
variazioni correlate alle variazioni di bilancioepiste al comma 3 dell’art. 175, che possono eshdileerate sino al 31
dicembre di ciascun anno.
2. Qualora il responsabile di un servizio ritenggcessaria una modifica della dotazione assegnafafjlorgano
esecutivo, propone la stessa con motivata relaziahgzzata al Sindaco, secondo il modello alleg&llegato n. 3).
3. La relazione contiene:
a) le valutazioni del responsabile del serviziomlaito di vista tecnico-gestionale ed economicasfiniario;
b) i dati finanziari sullo stato degli accertamentiegli impegni dei capitoli di entrata e di spesa
c) idati e le notizie sullo stato di attuazioneé gi@grammi nonché sulla realizzazione degli obiett
d) le valutazioni del responsabile del serviziernitt alle conseguenze in termini di programmi ehiettivi gestionali
che derivano dall’eventuale mancata accettaziciadeto parziale della proposta di modifica.
4. Qualora la proposta di modifica del responsabléé servizio riguardi mezzi finanziari che risuitaesuberanti
rispetto ai fabbisogni o alle possibilita di impiegl Servizio Finanziario propone la destinazichdle risorse di
bilancio che si rendono libere.
5. La proposta di modifica pud anche essere @fenticamente agli obiettivi gestionali senza prevedimodulazione
della dotazione finanziaria.
6. L'organo esecutivo motiva con propria delibepag la mancata accettazione o l'accettazione coiantadella
proposta di modifica della dotazione o degli olprett
7. L'organo esecutivo puo richiedere ulteriori dadi elementi integrativi di giudizio al responsalidlel servizio o al
servizio finanziario.
8. La proposta di deliberazione €& predisposta atigai giorni dal Responsabile del Servizio Finanioi, corredato dei
pareri di legge.
9. La deliberazione dell’organo esecutivo € adattattro dieci giorni dal ricevimento della relazotel responsabile
del servizio.
10. Le variazioni di bilancio adottate dalla Giur@@amunale ai sensi dell’art. 175, comma 5-bis, TdEL sono
comunicate al Consiglio Comunale entro il 31 dicesrdtell’esercizio.

Art. 34
Variazioni di PEG da parte dei responsabili di szov
(Art. 175, c. 5-quarter, lett. a,) D.Lgs. n. 26 702D
1. | responsabili della spesa, con propria specifieterminazione, possono richiedere variazionbildincio nelle
ipotesi indicate nell’articolo 175, comma 5-quatkstt. a) del D.Lgs. n. 267/2000 e precisamentevdeazioni
compensative del Piano Esecutivo di Gestione ltaniteente ai capitoli dotati dello stesso codice utirtp livello del
piano dei conti.
2. Sono escluse le variazioni dei capitoli appamdinai macroaggregati riguardanti i trasferimetirenti, i contributi
agli investimenti e ai trasferimenti in conto cajgt che sono di competenza della Giunta.
3. In tal caso il Responsabile del Servizio Finarigientro 10 giorni, a seguito di istruttoria qmopria determinazione
provvede ad approvare la variazione richiesta, féett@are le dovute modifiche alle scritture corliabd a darne
comunicazione ai servizi richiedenti.
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4. Di dette variazioni viene data comunicaziongdee del Responsabile del Servizio Finanziaria &iunta alla fine
di ciascun trimestre e comunque entro il 31 dicentmil’'esercizio.

CAPO Il - LA GESTIONE DEL BILANCIO
TITOLO | - LE ENTRATE

Art. 35
Risorse dell’Ente
(Art. 165, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Le risorse del’Ente sono costituite da tuttemrate che il comune ha il diritto di riscuotérevirtu di leggi statali e
regionali, di regolamenti, di contratti e di ogitra titolo.
2. Tutte le entrate devono essere iscritte nehbitadi previsione nel loro importo integrale.
3. Per tutte le entrate che non siano previstélamd¢io, rimane impregiudicato il diritto dell’enteriscuoterle e fermo il
dovere, da parte dei dipendenti e degli agentirioat, di curarne I'accertamento e la riscossione.

Art. 36
Fasi delle entrate
(Art. 178, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il procedimento amministrativo di acquisiziorgle entrate previste nel bilancio annuale di coemza € articolato
secondo le distinte fasi dell'accertamento, deflaassione e del versamento.
2. Le fasi dell'accertamento e della riscossioneosessenziali per tutte le entrate; la fase detareento & solo
eventuale.
3. Per talune entrate le fasi possono esseretinduh parte simultanee.

Art. 37
Disciplina dell'accertamento delle entrate
(Art. 179, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'entrata € accertata quando, sulla base digdatocumentazione, viene individuata la ragionecdaito, il titolo
giuridico che supporta il credito, il soggetto deke, 'ammontare del credito, la relativa scadenraelazione a
ciascun esercizio finanziario contemplato dal lwilardi previsione secondo quanto riportato dall'ai9 del TUEL e
dal Principio Contabile Applicato alla gestione puta 3.1 a 3.26 (all. 4/2 del D.Lgs. n. 118/201kuecessive
modificazioni).
2. Il responsabile del procedimento con il quaknei accertata I'entrata € individuato nel respatesalel servizio al
quale e assegnato, con il Piano Esecutivo di Gestib capitolo a cui I'entrata si riferisce. Adsescompete anche la
responsabilita di completare il procedimento diassn delle somme ancora iscritte a residuo sudesstcapitolo. Il
responsabile dei servizio deve operare affinchgrévisioni di entrata si traducano in disponibilitdanziarie certe,
liquide ed esigibili sulla base degli indirizzi elié direttive degli organi di governo dell’ente.
3. Il responsabile del servizio di cui al commaceente trasmette al Responsabile del ServizionEiaao I'idonea
documentazione di cui all'art. 179 del D.Lgs. n72®00 con proprio provvedimento sottoscritto, tta® numerato
progressivamente.
4. La trasmissione dell'idonea documentazione anevientro tre giorni dal momento in cui si sono @adnati tutti gli
elementi costitutivi dell’accertamento di cui attal79 del D.Lgs. 267/2000.
5. La rilevazione nelle scritture contabili delik@rtamento di entrata avviene a cura del Respdasdei Servizio
finanziario nel rispetto di quanto previsto nel eoan3-bis dell'articolo 179 del TUEL.

Art. 38
Riscossione delle entrate
(Art. 180, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La riscossione delle somme dovute all’ente @adita mediante emissione di ordinativi o reverdalincasso,
sottoscritti dal Responsabile del Servizio Finanaia
2. Gli ordinativi di incasso sono emessi in madalformatica.
3. Gli ordinativi di riscossione devono contenarttet le indicazioni di cui all’articolo 180, comn3adel TUEL ed in
particolare riportare:
a) il numero progressivo dell'ordinativo per eseiwifinanziario, senza separazione tra conto coemzet e conto
residui;
b) I'esercizio finanziario e la data di emissione;
c¢) la denominazione dell’Ente;
d) la somma da riscuotere in cifre ed in lettere;
e) I'indicazione del debitore;
f) la causale del versamento;
g) la codifica di bilancio ed il codice SIOPE;
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h) le indicazioni per I'assoggettamento o menaraposta di bollo di quietanza;

i) 'eventuale indicazione: “entrata vincolata”. taso di mancata indicazione, le somme introitateo sconsiderate
libere da vincolo;

f) 'annotazione “contabilita fruttifera” ovvero tmtabilita infruttifera”. In caso di mancata anrmtene, il Tesoriere
imputa le riscossioni alla contabilita infruttifera

g) il codice della transazione elementare.

4. Gli ordinativi di riscossione non eseguiti entk@1 dicembre dell'anno di emissione sono reititial tesoriere
all'ente per I'annullamento e le relative sommeasdatritte nel conto dei residui attivi e concomopm tale titolo, alla
determinazione del risultato contabile di gesti@eali amministrazione alla chiusura dell’esercizicahziario di
riferimento.

5. Le somme che affluiscono sul conto di tesoridmite il servizio dei conti correnti postali dral forme consentite
dalla legge (bonifico bancario o servizio bancomattro) sono comunicate all’ente, a cura del tesey entro il quinto
giorno successivo per la necessaria registraziontbile previa emissione dei relativi ordinativiritasso.

6. Il tesoriere, senza pregiudizio per i dirittilmte, deve accettare la riscossione di sommeaterin favore dell’ente
senza la preventiva emissione dell'ordinativo diaisso, salvo a darne immediata comunicazione tdl'anfini della
relativa regolarizzazione da effettuarsi entro ccassivi sessanta giorni da parte del ResponsdeileServizio
Finanziario attribuendoli all'esercizio in cui ltasso € stato effettuato (anche nel caso di egengminvvisorio del
bilancio).

7. Il Responsabile del Servizio Finanziario comanientro il 31 marzo, 30 giugno, 30 settembre en®@&mbre, la
situazione degli accertamenti di entrata ai comgetesponsabili del procedimento per I'eventudtévazione delle
procedure per la riscossione coattiva delle sommeautd all'ente. | responsabili dei servizi, secoridorispettive
competenze, previa costituzione in mora del debjtprovvedono alla compilazione di apposito eledeb debitori
insolventi con l'indicazione di tutti gli elementiecessari per la formazione dei ruoli coattivistnettendone copia al
Responsabile del Servizio Finanziario.

Art. 39
Versamento delle entrate
(Art. 181, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo daglaimmati alla riscossione sono integralmente veraliéetesoreria entro il
quindicesimo giorno lavorativo, salvo diverso temeprescritto da legge, regolamento o deliberazione
2. Il versamento € effettuato entro il primo giowrtde successivo nel caso in cui le somme riscoss#ino superiori
all'importo di euro 1.000,00.
3. Le entrate riscosse dal tesoriere sono vergdite stesso giorno nelle casse comunali.
4. |l Servizio Finanziario comunica tempestivamesiteompetenti Settori gli ordinativi non riscossifini dell’avvio
delle necessarie procedure per il recupero deltored

Art. 40
Residui attivi
(Art. 189, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Costituiscono residui attivi le somme accertat@on riscosse e quelle riscosse e non versate ént@rmine
dell'esercizio.
2. Il Responsabile del Servizio Finanziario vedfiperiodicamente e comunque a conclusione del gimeato di
riaccertamento ordinario dei residui di cui all.&88®2 del presente regolamento che siano manterautedsidui attivi ai
sensi del comma 2 dell’art. 189 del TUEL esclusigata le entrate accertate per le quali esistetoio tjiuridico che
costituisca I'ente locale creditore della correfatientrata, esigibile nell'esercizio, secondo ng@ipi applicati della
contabilita finanziaria di cui all'allegato n. 4.@el decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, uecessive
modificazioni.
3. Le somme di cui al comma precedente vengonoeceai®e nel conto dei residui fino a quando i relatrediti non
siano stati riscossi e, se del caso, versati ovsenmo estinti per prescrizione o venuti meno petalgioni indicate al
successivo comma.
4. E vietata la conservazione nel conto dei resadtivi di somme non accertate ai sensi dell’'af9 tlel TUEL e che
comunque non rappresentino crediti effettivi delt& Per eliminazione totale o parziale dei resadtivi che vengono
riconosciuti in tutto o in parte insussistenti feigia seguita legale estinzione, o perché indetatie 0 erroneamente
liguidati, o perché riconosciuti assolutamente igibgdi, si provvede a seguito di specifiche conuazioni del
responsabile del Servizio competente. A tal fineagplica quanto previsto nel Principio ContabilepAgato alla
Gestione di cui all'allegato 4/2 del D.Lgs. n. 12@&¥1, punto n. 9.1.

Art. 41
Cura dei crediti arretrati
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1. Dopo la chiusura dell’'esercizio e non oltresiinine previsto per I'approvazione del rendiconsingoli responsabili
che ne hanno disposto I'accertamento per la partespgettiva competenza, devono curarne la risoossin tutte le
forme consentite dalla legge e verificare le rap@reventuali ritardi.

TITOLO Il
LE SPESE

Art. 42
Spese dell’Ente
(Art. 182 e Art. 191, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il procedimento amministrativo di effettuaziotelle spese autorizzate in bilancio deve essemrdirato secondo
regole procedimentali che consentano di rilevastirdamente le seguenti fasi dell'attivita gestienarenotazione
della spesa, impegno definitivo, ordinazione défimiture o prestazioni, liquidazione, ordinaziode pagamento,
pagamento.

Art. 43
Prenotazione dell'impegno
(Art. 183, c. 3,7 e 9, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La prenotazione della spesa ha lo scopo ditaostiun vincolo provvisorio, non esattamente dateato nell’entita,
sugli stanziamenti di bilancio e nei limiti dellard disponibilita, per il tempo necessario al costgainento delle
procedure indispensabili per I'effettuazione dspese programmate. Pud intendersi come prenotalziguevisione di
spesa su specifiche deliberazioni di Giunta corapdieti parere di regolarita tecnica, dell'importdet capitolo su cui
imputare la spesa.
2. La prenotazione dell'impegno € adottata conéidainazione” dei responsabili dei servizi ai qsalno stati affidati i
mezzi finanziari sulla base del bilancio di presig. Il provvedimento deve contenere I'indicazidedie finalita che si
intendono perseguire, 'ammontare presunto delEsapcon la relativa imputazione a carico della aienqza del
bilancio annuale. Qualora il provvedimento cossitai il presupposto giuridico-amministrativo pestgpulazione dei
contratti, la relativa “determinazione a contratadeve contenere le indicazioni previste dall@td 192 del decreto
legislativo 18 agosto 2000, n. 267.
3. Le determinazioni di prenotazione dell'impegrigbitamente numerate, datate e sottoscritte, smagméesse
immediatamente al Responsabile del Servizio Fimaimzper il rilascio del parere di regolarita cdoita, nonché per le
conseguenti registrazioni contabili. In tale setleRésponsabile del Servizio Finanziario effettuavkxifica del
provvedimento sia ai fini della salvaguardia deligertura finanziaria dell'impegno in corso di f@zione, sia ai fini
del processo formativo di perfezionamento dell'éddtione giuridica da concludersi entro il termitedl’'esercizio.
4. Gli impegni “prenotati” ai quali, entro il terme dell’esercizio non hanno fatto seguito obbligazigiuridicamente
perfezionate e scadute, sono riconosciuti decaalutura del Responsabile del Servizio Finanziaridakbo stesso
contabilizzati quali economie di gestione rispetife previsioni di bilancio cui erano riferiti.
5. Salvo il caso di motivata urgenza, non é corigeatlottare prenotazioni di spese oltre il terntde¢ 15 dicembre di
ciascun anno.

Art. 44
Prenotazione delle spese d'investimento
(Art. 183, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Le spese di investimento per lavori pubblicinmtate negli esercizi successivi, la cui gara éastarmalmente
indetta, concorrono, ai sensi del comma 3 dell’E88 del TUEL, alla determinazione del fondo planele vincolato e
non del risultato di amministrazione.
2. In assenza di aggiudicazione definitiva dellaagantro I'anno il Responsabile del Servizio Finara, senza
ulteriori atti, provvede a rettificare 'impegnogmotato iscrivendo il suddetto importo nel Fondariehnale Vincolato
— parte spese.
3. In assenza di aggiudicazione definitiva delleagentro I'anno successivo il Responsabile del iBerFinanziario,
con proprio provvedimento, provvede a ridurre ihdo pluriennale di pari importo e a far confluiezdconomie di
bilancio nell’lavanzo di amministrazione vincolater pa riprogrammazione dell'intervento in c/capstal

Art. 45
Impegno di spesa
(Art. 183, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'impegno costituisce la fase del procedimentspksa con la quale, a seguito di obbligazioneidicamente
perfezionata € determinata la somma da pagaregtiedto creditore indica la ragione e la relativadenza e viene
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costituito il vincolo sulle previsioni di bilancimell’ambito della disponibilita finanziaria accatd ai sensi dell’articolo
151 del D.Lgs. n. 267/2000.

2. Il responsabile del procedimento con il quaknei impegnata la spesa € individuato nel respdesadli servizio al
guale & assegnato, con il Piano Esecutivo di Gestiib capitolo a cui la spesa si riferisce. Adoessmpete anche la
responsabilita di completare il procedimento digragnto delle somme ancora iscritte a residuo stalgso capitolo.

3. L'impegno di spesa & adottato con “determinaionl provvedimento deve contenere la ragione debito,
l'indicazione della somma da pagare, il soggetalitore, la scadenza dell’obbligazione, la speziicne del vincolo
costituito sullo stanziamento di bilancio. Il resgabile che adotta il provvedimento di impegnoitaltre, I'obbligo di
accertare preventivamente che il programma deiegprenti pagamenti sia compatibile con i relatigingiamenti di
cassa e con le regole del patto di stabilita imtern

4. Dovra inoltre contenere specifico riferimentte alerifiche preventive richieste dal comma 8 detl’ 183 del TUEL.
5. Il responsabile del servizio di cui al commaceente trasmette al Responsabile del ServizionEiaao I'idonea
documentazione di cui all’art. 183, c. 7 del D.Lgs.267/2000 con proprio provvedimento sottoscrittatato e
numerato progressivamente.

6. La trasmissione dell'idonea documentazione anevidal momento in cui si sono perfezionati tutii glementi
costitutivi dell'impegno di cui all'art. 179 del Dgs. n. 267/2000.

7. La rilevazione nelle scritture contabili di ingp® di spesa avviene a cura del Responsabile delziefinanziario
nel rispetto di quanto previsto nel comma 5 dditafo 183 del TUEL. In particolare il responsabdel Servizio
Finanziario effettua la verifica del provvedimesia ai fini della salvaguardia della copertura finaria dellimpegno
in corso di formazione, sia ai fini del processmfativo di perfezionamento dell'obbligazione giucil da concludersi
entro il termine dell’esercizio. Ai sensi dell'arl83 comma 5 provvede a registrare nelle scritiewatabili
I'obbligazione quando questa € perfezionata, cguiazione all’esercizio in cui viene a scadenzegsdo le modalita
previste dal principio applicato della contabilfidanziaria di cui all'allegato n. 4.2 del decrégamislativo 23 giugno
2011, n. 118.

8. Nel caso in cui il Servizio Finanziario rilevisufficienza di disponibilita o erronea imputaziai® stanziamento di
bilancio, ovvero carenza di copertura finanziatéaproposta viene restituita, al Servizio proporecdn espressa
indicazione dei motivi.

Art. 46
Impegni di spesa ad esigibilita differita

(Art. 183, c. 6, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Gli impegni di spesa ad esigibilita differitansoimpegnati nell’esercizio in cui sorge I'obbligaze e imputati agli
esercizi in cui scadono le singole obbligazionispasderivanti dal contratto o della convenziondlasbase del relativo
cronoprogramma.
2. In tal caso la determinazione di impegno di aptiscui al comma 3 dell’articolo precedente doswatenere anche
specifica indicazione dell'imputazione della spaseaari esercizi sulla base di un cronoprogramregato.
3. Il Responsabile del Servizio Finanziario prowedl'imputazione della spesa con le modalita ergporti riportati
nella determinazione di impegno e nel relativo ommgramma di cui al punto precedente, iscriveralaektante
somma nel Fondo Pluriennale Vincolato.
4. Nel corso della gestione, a seguito dellassamzidi impegni relativi agli esercizi successivi,psenotano le
corrispondenti quote del fondo pluriennale iscritéla spesa dell’esercizio in corso di gestionesdde di elaborazione
del rendiconto, i fondi pluriennali vincolati norrgmotati costituiscono economia del bilancio e corano alla
determinazione del risultato contabile di ammimigione.
5. Le necessarie variazioni fra gli stanziamerguardanti il fondo pluriennale vincolato e gli steementi correlati
avvengono con le modalita riportate nell'artico® @l presente regolamento.

Art. 47
Impegni di spesa automatici
(Art. 183, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Con lI'approvazione del bilancio e successivéazaoni, € senza la necessita di ulteriori atttpétituito impegno sui
relativi stanziamenti per le spese:
a) per il trattamento economico tabellare gialatito al personale dipendente e per i relativi britessi;
b) per le rate di ammortamento dei mutui e deitjiregli interessi di preammortamento ed ulterionieri accessori nei
casi in cui non si sia provveduto all'impegno resircizio in cui il contratto di finanziamento atstperfezionato;
C) per contratti di somministrazione riguardanggiazioni continuative, nei casi in cui I'importelkbbbligazione sia
definita contrattualmente. Se Iimporto dell'obldizjone non € predefinito nel contratto, con I'appmone del
bilancio si provvede alla prenotazione della spesa,un importo pari al consumo dell’ultimo eseieiper il quale
l'informazione & disponibile.
2. Il Servizio Finanziario provvede a registrareigipegni di cui alle lettere a), b) e ¢) subitogpdd’approvazione del
bilancio e delle relative variazioni.
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Art. 48
Impegni pluriennali
(Art. 183, c. 6, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Gli impegni pluriennali possono essere assieiteipotesi previste dal comma 6 dell’articolo 183 TUEL.
2. Essi sono assunti nei limiti dei rispettivi steamenti di competenza del bilancio di previsior®) imputazione agli
esercizi in cui le obbligazioni passive sono esligid sono sottoscritti dai responsabili dei seindrz quali sono stati
affidati i mezzi finanziari sulla base e nei lintii quanto previsto del Piano Esecutivo di Gestione
3. La determinazione di impegno di spesa pluriendale contenere 'ammontare complessivo della sodwnuta, la
guota di competenza dell’'esercizio in corso, norehguote di pertinenza, nei singoli esercizi sesdg contenuti nei
limiti delle previsioni del bilancio.
4. Per le spese che hanno durata superiore a gledllzilancio, il Responsabile del Servizio Finamnin provvede ad
effettuare apposita annotazione al fine di teneordo nella formazione dei successivi bilanci dégfegni relativi al
periodo residuale.
5. Alla registrazione degli impegni della spesgéitinenza degli esercizi successivi, provvedefitiof il Servizio
Finanziario all'inizio di ciascun esercizio, dopagprovazione del bilancio preventivo.

Art. 49
Liguidazione
(Art. 184, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La liquidazione della spesa costituisce il ppggsto necessario per procedere allemissione odeifiativo di
pagamento ed é effettuata attraverso tre fasi:
a) Laliquidazione tecnicg che consiste nella verifica, da parte del resploites del procedimento, della regolarita
gualitativa e quantitativa della fornitura o prestae, nonché dei prezzi concordati e delle altentali condizioni
contrattuali, sulla scorta dei buoni d’ordine a athministrativi specifici. Tale verifica pud rigate da una relazione,
da un verbale, da una certificazione ovvero davistd” apposto sulla fattura;
b) Laliquidazione amministrativa, che consiste nell’adozione, da parte del respmlesdel servizio competente, del
provvedimento formale con il quale, sulla basealdibcumentazione giustificativa, riconosce il thriacquisito del
creditore e dispone la liquidazione in suo favosdl'ichporto dovuto con riferimento allimpegno asda ed al
pertinente stanziamento di bilancio;
¢) Laliquidazione contabile che consiste nel rilascio del visto di liquidamacontabile, da parte del Responsabile del
Servizio Finanziario, secondo le modalita e neinter di cui all’articolo 5 del presente regolamerdalla scorta di tutti
i documenti giustificativi fatti pervenire dal respsabile proponente.
2. L'atto di liquidazione, sottoscritto dal respah#e del servizio, € trasmesso, con tutti i rgladocumenti
giustificativi ed i riferimenti contabili, al Semio Finanziario per i conseguenti adempimenti erit@ogiorni dal
ricevimento dell'idonea documentazione inviataaalditore ed in esso devono essere individuagjuseti elementi:
a) il creditore o i creditori;
b) la somma dovuta;
c¢) le modalita di pagamento;
d) gli estremi del provvedimento di impegno divenesecutivo;
e) il capitolo di spesa al quale la stessa e datanp;
f) 'eventuale differenza da ridurre rispetto alamma impegnata;
0) I'eventuale scadenza;
h) il visto di liquidazione tecnica di cui all'acthlo seguente;
i) CIG-CUP-conto dedicato e strumenti di pagamerdociabili o eventuali casi di esclusione daglblighi previsti
dall'articolo 3 della legge n. 136/2010.
3. La liquidazione pud essere effettuata anche ragmo la firma del responsabile del servizio coepet sul
documento contabile ovvero mediante strumenti mftici che, mediante appositi sistemi di autent@aa consentano
di identificare in modo univoco il responsabilelddiquidazione. Anche in questi casi dovranno ess@ortati tutti gli
elementi di cui al comma precedente del presetitmkr.
4. | soggetti che assumono e sottoscrivono glidatiquidazione sono responsabili della legittiné della conformita
degli stessi alla legge, allo statuto, ai regolaireshagli atti fondamentali dell'ente.
5. Salvo specifiche disposizioni di legge, non asemtito liquidare somme se non in ragione delteifiore effettuate,
dei lavori eseguiti e dei servizi prestati.
6. Il responsabile del servizio puo procedere lajlsidazione di somme correlate a capitoli di etetraccertate ma non
ancora incassate nei casi in cui non sussistoticfet fanno venir meno la certezza dell'introibetta valutazione, che
verra riportata nell’atto, spetta esclusivamentegponsabile che sottoscrive I'atto di liquidazion
7. Le fatture ricevute che non trovino riscontraégolari atti di impegno, o in contratti in preeeda approvati nelle
forme di rito, trattenendone una fotocopia, debbesgere restituite, entro il secondo giorno notiiesal fornitore, a
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cura del Responsabile del servizio. La suddettauticazione dovra essere inviata per conoscenZ@rgdino di

Revisione ed al Segretario.

8. Alla liquidazione di spese fisse (stipendi, cemg e indennita fisse al personale dipendenteninith di carica agli
amministratori e consiglieri comunali, canoni dtdaione e spese previste da contratti regolarrmegeovati, premi
assicurativi e rate di ammortamento di mutui pasgxovvedono direttamente i responsabili dei sereompetenti
mediante note o elenchi nominativi da comunicashitdmente sottoscritti, al Responsabile del Servnanziario
non oltre il quinto giorno precedente le scadenze.

9. Qualora la spesa definitivamente liquidata fisuiferiore allimpegno assunto, il Responsabilel &ervizio

Finanziario dispone la riduzione dellimpegno copntestuale aggiornamento della disponibilita sulatieo

stanziamento di bilancio, in assenza di divers&camione evidenziata dal responsabile del provvedim

10. Le fatture relative all'acquisto di beni strumtedi devono essere segnalate al Responsabileetel® Finanziario
per le registrazioni d’inventario.

11. Il servizio che ha dato esecuzione al provvedim di spesa & tenuto a richiedere al creditoréolmale

dichiarazione sulle esatte generalita, ragioneag®@ modalita di pagamento se diverse da quelleagjuisite alla
banca dati del servizio finanziario o non desurndalla fattura.

Art. 50
Liguidazione tecnica
(Art. 184, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'assunzione in carico dei beni acquistati degsere preceduta da un rigoroso accertamento l@saita loro
rispondenza alle caratteristiche tecnico-merceolwged ai campioni.
2. A fornitura avvenuta, il Servizio che ha rich@$acquisto, accerta la corrispondenza qualitavquantitativa dei
materiali forniti con quelli ordinati e la loro relgre consegna, provvedendo a contestare ognioleg@ o difetto
riscontrato.
3. Le ditte fornitrici devono trasmettere le fadtdacendo riferimento alla relativa ordinazione.
4. Per ogni fattura ricevuta, il Servizio compegeptovvede ai seguenti adempimenti:
a.controlla se essa sia stata redatta nei modcyitte e sia corrispondente alle prestazioni &ffamente ordinate ed
esegquite;
b. accerta che siano applicati i prezzi convenuti;
c.verifica la regolarita dei conteggi tecnici edservanza delle disposizioni fiscali specifichenateria.
5. Le medesime modalita indicate ai commi precedemtgono applicate nel caso di esecuzione di lavgrestazioni
di servizi.
6. Al termine di tale procedura, il responsabiléstgvizio appone il visto di regolarita tecnicadiamte I'adozione del
provvedimento formale con il quale, sulla basealdibcumentazione giustificativa, riconosce il thriacquisito del
creditore e dispone la liquidazione in suo favosdl'ichporto dovuto con riferimento allimpegno asda ed al
pertinente stanziamento di bilancio.
7. 1l visto di liquidazione tecnica deve esserecstp entro 15 giorni dal ricevimento dell’Ente defattura o altro
documento contabile.

Art. 51
Liquidazione contabile
(Art. 184, c. 3-4, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La nota di liquidazione o in alternativa il doeento contabile, firmati dal responsabile del Ssovcompetente,
inoltrata/o, una volta apposto il visto di regdiariecnica, al Servizio Finanziario per il contoadli regolarita dell'atto e
di conformita rispetto all'impegno.
2. La liguidazione contabile consiste nelle seguemnifiche:
a.che la spesa sia stata preventivamente auttariatteaverso apposito atto di impegno di speseugise;
a. che la somma da liquidare rientri nei limitiléd@pegno e sia tuttora disponibile;
b. che la fattura o altro documento sia regolatepdnto di vista fiscale;
c. che 'obbligazione sia esigibile, in quanto rsmspesa da termine o condizione.
3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregotaridell’atto di liquidazione o la non conformitépetto all’atto di
impegno, o linsufficienza della disponibilita risgpo allimpegno assunto, l'atto di liquidazione ogygetto di
approfondimento tra il servizio finanziario e irgio proponente ai fini della definizione di ide& soluzioni. Nel caso
non risulti possibile conseguire tale esito, l'atiesso viene restituito al Servizio proponente Kiodicazione dei
provvedimenti da promuovere per la regolarizzazione
4. Ove non vengano riscontrate irregolarita, I'edptione diviene effettivamente esigibile, e I'attounito del visto di
regolarita contabile, viene trattenuto dal ServEioanziario e registrato contabilmente.
5. Compete al servizio che ha ordinato la spesajlisizione del documento unico di regolarita dbuotiva di cui
all'articolo 2 del decreto legge 25 settembre 200210, convertito con modificazioni dalla legge266/2002 e di cui
all'articolo 6 del D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 20@cassario ai fini della liquidazione delle fattalerivanti da contratti
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pubblici per l'acquisizione di lavori, servizi e rfoture, ovvero l'acquisizione della dichiaraziosestitutiva di
certificazione, nei casi previsti dalla legge.

Copia semplice del DURC deve essere allegatatallthtliquidazione.

In caso di DURC irregolare in sede di liquidaziatadla fattura I'ufficio/servizio che ha ordinato $pesa effettuera
presso gli enti competenti gli accertamenti neaessquantificare I'esposizione debitoria del saggereditore. In tal
caso l'atto di liquidazione dovra riportare distimente le somme da liquidare agli istituti competeiNPS-INAIL o
Casse Edili) in attuazione di quanto previsto'dditolo 4, comma 2, del D.P.R. n. 207/2010.

6. Il pagamento di somme connesse alla esecuziooenttatti pubblici relativi a lavori, servizi @fiture nonché di
finanziamenti pubblici a favore di concessionatualsiasi titolo interessati a lavori, servizi eniture deve avvenire
nel rispetto delle norme previste dall’articolodld Legge 13 agosto 2010, n. 136 e s.m.i. A ted:fi

» le dichiarazioni di conto dedicato rilasciate dainitori e le successive variazioni sono acquida#’ufficio
che ordina la spesa e trasmesse dallo stesso\atiSdfinanziario, per I'aggiornamento dell'anagcaf del
creditore nel relativo programma gestionale di abitita;

« ['ufficio/servizio che ordina la spesa acquisisceoenunica al fornitore il Codice Identificativo @Gaf CIG) ed
il Codice Unico Progetto ( CUP). Gli stessi sontresli comunicati al servizio finanziario in sede di
determinazione di impegno ai fini dell'annotazionelle scritture contabili e I'inserimento nei matidai
pagamento;

» l'ufficio/servizio che ha ordinato la spesa vefdita corrispondenza delle coordinate bancarie/fiasthcate
sulla fattura con quelle indicate sulla dichiara®ali conto corrente dedicato e, in caso negaéffeftua le
verifiche del caso presso il fornitore;

» irelativi mandati di pagamento potranno avvengel@sivamente mediante strumenti tracciabili;

l'atto di liquidazione trasmesso al servizio finemio deve contenere tutte le informazioni necdssargarantire la
tracciabilita dei flussi finanziari / CIG — CUP,to dedicato, strumenti di pagamento tracciabilgventuali casi di
esclusione dagli obblighi previsti dall’articolad@lla legge n. 136/2010.

7. 1l Sindaco puo disporre che i provvedimentigliidazione vengano periodicamente comunicati@ilanta.

Art. 52
Reimputazione degli impegni non liquidati
(Punto 6.1 Principio contabile applicato n. 2)
1. Alla fine dell’esercizio, gli impegni contabition liquidati o non liquidabili nell’esercizio irocso di gestione sono
annullati e reimputati nell’esercizio in cui I'oligphzione risulta esigibile.
2. La reimputazione degli impegni € effettuata poovvedimento amministrativo della giunta entr@rinini previsti
per I'approvazione del rendiconto dell'eserciziegrdente incrementando, di pari importo, il fondaripnnale di
spesa, al fine di consentire, nell’entrata degdreizi successivi, I'iscrizione del fondo plurieteaincolato a copertura
delle spese reimputate.

Art. 53
Ordinazione
(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'ordinazione consiste nella disposizione, intipgrmediante ordinativo di pagamento al tesoriged’Ente di
provvedere al pagamento delle spese.
2. | mandati di pagamento sono compilati dal Séwvizinanziario in formato digitale e sono sottodci cura del
responsabile del servizio finanziario.
3. Il Servizio Finanziario provvede alle operazidinicontabilizzazione e di trasmissione al teserién nessun caso,
possono essere emessi mandati di pagamento qug@adarinenti gia fatti, sommati al titolo da emettaredrebbero a
superare lo stanziamento del pertinente capitolo.
4. | mandati di pagamento devono comunque contenere
a) la denominazione dell’Ente;
b) il numero progressivo del mandato di pagameataepercizio finanziario;
c) l'esercizio finanziario e la data di emissione;
d) lindicazione del creditore o dei creditori oahi per loro € tenuto a rilasciare quietanza, @zntuale precisazione
degli estremi necessari per 'individuazione dehi@amati soggetti nonché del codice fiscale o Raita ove richiesto;
e) I'ammontare della somma lorda - in cifre e ittdlee - e netta da pagare;
f)la causale del pagamento;
g) la codifica di bilancio;
h) missione, programma e titolo di bilancio, cajpite articolo su cui effettuare il pagamento;
i)il codice SIOPE,
j)la corrispondente dimostrazione contabile dipdisbilita dello stanziamento, sia in caso di ingaibne alla
competenza, sia in caso di imputazione ai resithstélletto);
k) gli estremi del documento esecutivo in basauale e stato emesso il mandato di pagamento;

Comune di Cazzago San Martino - Regolamen€odiabilita 23



l) 'eventuale indicazione della modalita agevalatdi pagamento prescelta dal beneficiario cofatiké estremi;

m) le indicazioni per I'assoggettamento o menarafiosta di bollo di quietanza;

n) l'annotazione, nel caso di pagamenti a valerdosdi a specifica destinazione: “Vincolato” o “@agento da
disporre con i fondi a specifica destinazione” traalannotazione equivalente. In caso di mancatatanione il
Tesoriere non é responsabile ed é tenuto indentErda in ordine alla somma utilizzata e alla matariduzione del
vincolo medesimo;

0) la data, nel caso di pagamenti a scadenza flasa, mancato rispetto comporti penalita, nelleak il pagamento
deve essere eseqguito;

p) l'eventuale annotazione “esercizio provvisorigpure: “pagamento indilazionabile - gestione preana”;

g) icodici della transazione elementare di cui aglcoli da 5 a 7 del decreto legislativo 23 giog2011, n. 118;
rlidentificazione delle spese non soggette aftodlo dei dodicesimi di cui all'articolo 163, cana 5, in caso di
esercizio prowvvisorio.

5. Nel caso di spesa che comporta l'allocaziondodeinativo di pagamento su uno stesso capitolqpodsibile
emettere un unico mandato plurimo che indichi sspanente la disponibilita di ogni riga dello stesso

6. Nel caso di pagamento di spese derivanti daigikitibutari o di legge, da somme iscritte a uel da delegazioni
di pagamento, effettuato direttamente dal tesoserea la preventiva emissione del relativo mandafmgamento, il
tesoriere deve darne immediata comunicazione aliZ@rFinanziario per consentirne la regolarizzaeicentro i
successivi 30 giorni e, comunque, entro il terndakmese in corso.

Art. 54
Ordinazione di pagamento urgente

(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nei casi di scadenze immediate che possano pedanni all’ente per interessi di ritardato pagatuo, il servizio
competente per la liquidazione tecnica evidenzagnala al Servizio Finanziario tale situazioneesdm3 giorni prima
della scadenza.
2. Il Responsabile del Servizio Finanziario pudalh casi richiedere, con apposita nota, il pagameiella somma al
Tesoriere provvedendo alla regolarizzazione colgatmn emissione degli ordinativi di pagamentorslativi capitoli
entro i successivi 15 giorni e, comunque, entterinine del mese in corso.

Art. 55
Domiciliazione bancaria
1. Nei casi di contratti di somministrazione poéssere richiesta la domiciliazione bancaria delltufe presso la
Tesoreria.
2. In tal caso le fatture, una volta pagate, sarasoyggette alla liquidazione tecnica e contabilepdee degli uffici
precedentemente individuati al fine di contestae2 modi e nei termini previsti dal contratto, etedi irregolarita.

Art. 56
Altre forme di pagamento
(Art. 185, c. 4, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Con apposito regolamento possono essere disgiplmodalita di pagamento alternative quali tespeepagate e
carte di credito. In tal caso il regolamento demgividuare i soggetti abilitati ed i limiti di spe®ltre alle forme di
controllo.

Art. 57

Intestazione dei mandati di pagamento

(Art. 185, c. 2-3, D.Lgs. n. 267/2000)
1. | mandati di pagamento devono essere emessiativente a favore dei creditori ed in nessun ca&sal grramite di
amministratori o dipendenti dell’ente.
2. In capo agli amministratori possono essere d@measdati di pagamento unicamente per indenniienbarsi spese
ai medesimi dovuti.
3. Nello stesso modo si procede nei confronti deérndenti, salvo che non si tratti di agenti coilta@spressamente
autorizzati al maneggio di danaro. In tale ultina@a@, per spese inerenti il Servizio, viene omessbtitolo, il nome e
cognome del titolare e ne & solamente indicataiddifica ufficiale.
4. Qualora il beneficiario del mandato abbia caoititun procuratore per riscuotere o dar quietatatio di procura o
la copia autenticata di esso dovra essere rimés3@razio Finanziario cui spetta la predisposigatel mandato.
5. 1 titoli di spesa dovranno essere intestatiraditore e recare l'indicazione che sono pagalih quietanza del
creditore stesso o del suo procuratore. Nei masdatiessivi si fara sempre menzione di quello & atato unito I'atto
di procura.
6. Nel caso di assenza, minore eta, interdiziomapiliitazione, fallimento o morte di un creditoratta la
documentazione relativa dovra essere rimessa idgitessati al Servizio del’Ente che ha dispostepesa. | titoli di
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spesa saranno intestati al rappresentante, akfubicuratore od all’erede del creditore unendttd’ che attesti tale
gualita al mandato di pagamento. L'atto stessoalegsere richiamato nei mandati successivi.

Art. 58
Il pagamento
(Art. 185, c. 4, D.Lgs. n. 267/2000)
1. I pagamento costituisce la fase conclusivapdetedimento di gestione delle spese, che si ealiel momento in
cui il tesoriere, per conto dell'ente, provvedeeatinguere I'obbligazione verso il creditore.
2. Il pagamento puo aver luogo solo se il relativandato risulta regolarmente emesso nei limiticdsthnziamento di
spesa del pertinente capitolo del bilancio. A fale, I'ente deve trasmettere al tesoriere copiebdancio approvato e
divenuto esecutivo, nonché copia di tutte le dedibeni, dichiarate o divenute esecutive, di maedifilelle dotazioni di
competenza del bilancio annuale, comprese qudiiéve ai prelevamenti dal fondo di riserva.
3. | mandati di pagamento possono essere estioliré, su richiesta scritta del creditore e copressa annotazione
riportata sui mandati stessi, con una delle seguesdalita:
a- accreditamento in conto corrente bancario o ghesintestato al creditore. La ricevuta postale \dmisamento
effettuato, allegata al mandato, costituisce quigadel creditore. Nel caso di versamento su cootente bancario,
costituisce quietanza la dichiarazione del teseriannotata sul mandato ed attestante l'avvenutaursee
dell'operazione di accreditamento;
b- commutazione in assegno circolare non trasferibilfavore del creditore, da spedire al richiedexe lettera
raccomandata con avviso di ricevimento e con spesarico del destinatario. In tal caso costituigoéetanza del
creditore la dichiarazione del tesoriere annotatarsindato con I'allegato avviso di ricevimento;
c- commutazione in vaglia postale ordinario o teddigno o in assegno postale loca-lizzato, con tasspese a carico
del richiedente. In tal caso costituisce quietalilzeratoria la dichiarazione del tesoriere annotih mandato con
I'allegata ricevuta di versamento rilasciata ddflaio postale.
4. | mandati di pagamento eseguiti, accreditabmmutati con I'osservanza delle modalita di cut@inmi precedenti,
si considerano titoli pagati agli effetti del disica di cassa e del conto del tesoriere.
5. | mandati di pagamento, individuali o collettivimasti interamente o parzialmente inestinti al@a del 31
dicembre, sono commutati d’'ufficio dal tesoriereagsegni postali localizzati con le modalita intbcalla lettera c) del
precedente comma 3.

Art. 59
Residui passivi

(Art. 190, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Costituiscono residui passivi le somme impegaat®rma dei precedenti articoli e non ordinate/eow ordinate e
non pagate entro il termine dell’'esercizio.
2. Il Responsabile del Servizio Finanziario vesfiperiodicamente e, comunque a conclusione deleghmento di
riaccertamento ordinario dei residui di cui all!a@8% del presente regolamento, che siano conseradtresidui passivi
ai sensi del comma 2 dell'art. 190 del TUEL esdlasiente le spese impegnate per le quali esistéalm giuridico
che costituisca I'ente locale debitore della catieh spesa, esigibile nell’'esercizio, secondaingypi applicati della
contabilita finanziaria di cui all'allegato n. 4.@el decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, uecsessive
modificazioni.
3. Non € ammessa la conservazione nel conto deurei somme non impegnate, entro il termine @sircizio nel
cui bilancio esse furono iscritte. Non possono ressdiresi conservate tra i residui passivi le spegegnate, non
liquidate o non liquidabili nel corso dell’eserazi
4. Si applica quanto indicato all'art. 228, commdeBD.Lgs. n. 267/2000.
5. | residui passivi non possono essere utilizzetiscopi diversi da quelli per i quali hanno tradtigine. A tal fine il
Responsabile del Servizio Finanziario puo rifiutdrapporre il visto di copertura finanziaria st smpegni o quello di
liquidazione qualora riscontri un diverso utilizdelle suddette somme.

TITOLO Il
EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 60
Controllo sugli equilibri finanziari
(Art. 193, D.Lgs. n. 267/2000)
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1. 1l controllo sugli equilibri finanziari & svolteotto la direzione e il coordinamento del Respbihsadel Servizio
Finanziario e mediante la vigilanza dell'organordvisione, prevedendo il coinvolgimento attivo degigani di

governo, del segretario e dei responsabili deiizgisecondo le rispettive responsabilita.

2. 1l controllo sugli equilibri finanziari & svoltoel rispetto delle disposizioni dell'ordinamentoanziario e contabile
degli enti locali, e delle norme che regolano ihcorso degli enti locali alla realizzazione dedbiadtivi di finanza

pubblica, nonché delle norme di attuazione deltatb 81 della Costituzione.

3. Il controllo sugli equilibri finanziari implicanche la valutazione degli effetti che si determinger il bilancio
finanziario dell’ente in relazione allandament@romico finanziario degli organismi gestionali este

Art. 61
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Art. 193, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il pareggio di bilancio € inteso come obiettiyestionale da preservare con continuita e conirmifarto a tutte le
componenti finanziarie della gestione.
2. L'Ente rispetta, durante la gestione e nelléazéoni di bilancio, il pareggio finanziario e tugfli equilibri stabiliti in
bilancio per la copertura delle spese correntiralgmanziamento degli investimenti, secondo te&me contabili recate
dal D.Lgs. n. 267/2000 e dal presente regolamento.
3. Il Servizio Finanziario analizza e aggrega l&imazioni ricevute dai responsabili dei servizédla base delle
rilevazioni di contabilita generale finanziaria pvede a quanto segue:
a.istruire la ricognizione sullo stato di attuamalei programmi;
b. istruire i provvedimenti necessari per il ripgashegli eventuali debiti di cui all'art. 193 dell@s. n. 267/2000;
c.proporre le misure necessarie a ripristinaparkggio qualora i dati della gestione finanzidaieciano prevedere un
disavanzo di amministrazione o di gestione, peiilibgio della gestione di competenza ovvero delistgppne dei
residui;
d. proporre le misure necessarie a garantiregette degli obiettivi del patto di stabilita;
e.proporre le misure necessarie a garantirepiétis dei limiti d'indebitamento;
f.proporre altresi le misure necessarie per ilanp dell’eventuale disavanzo di amministrazionsultante dal
rendiconto approvato.
4. L'analisi delle informazioni gestionali ricevutiai responsabili dei servizi riguarda in particela
a.per I'entrata, lo stato delle risorse assegmategli incassi;
b. per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari #ottiiti ai servizi, delle prenotazioni di impegnalegli impegni oltre che
dei pagamenti. Le informazioni di natura contalsitmo riferite ai programmi, ai progetti e agli dhié gestionali
affidati ai servizi, nonché alle attivita e paskivpatrimoniali attribuite agli stessi secondo trme del presente
regolamento.

Art. 62
Provvedimenti dell'organo consiliare in ordine adgrammi e agli equilibri di bilancio
(Art. 193, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'organo consiliare provvede entro il 31 lugtioogni anno ad effettuare la verifica degli edrilidi bilancio ed in
tale occasione effettua anche la ricognizione stlto di attuazione dei programmi e degli obiéttiv
2. In tale sede adotta contestualmente con deligpemtri provvedimenti di cui all’art. 193, comnadel D.Lgs. n.
267/2000.

Art. 63
Salvaguardia degli equilibri e assestamento geaelidiilancio
(Art. 175, c. 8, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il processo di controllo e salvaguardia degluildori di bilancio & inserito contabilmente e gestlmente nel
procedimento di formazione dell'assestamento gémelibilancio di cui all’art. 175, comma 8 del @4. n. 267/2000.
2. Le proposte di assestamento generale di bilapoimo elaborate, sulla base delle risultanze cosataidai
responsabili dei servizi nello svolgersi del prawedi cui al primo comma, entro il 15 luglio di égmno.

Art. 64
Salvaguardia degli equilibri e formazione del bdlian
(Art. 193, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. | processi di controllo e salvaguardia degliikdg di bilancio e di formazione dell’assestamergenerale di cui al
precedente articolo sono inseriti contabilmentegtignalmente nel procedimento di formazione dehkio dell’'anno
successivo e del relativo quadro di riferimentaighnale.
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TITOLO IV
IL SISTEMA DEI CONTROLLI

Art. 65
Il sistema dei controlli interni
(Art. 147, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'ente adotta un sistema integrato di contlli’attivita dell’ente.
2. Il sistema dei controlli si inserisce nel cidella performance di cui all'art. 4 del D.Lgs. 012009 ed é diretto ad
assicurare un sistema coerente ed efficace di @mugazione, monitoraggio e misurazione oltre chedilicontazione
dei risultati dell’ente e delle risorse umane aetianizzazione.

Art. 66
Tipologia dei controlli interni
(Art. 147, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'ente istituisce il sistema dei controlli inbémel rispetto del principio di distinzione franzione di indirizzo e
compiti di gestione.
2. Il sistema dei controlli interni € articolata in
- controllo strategico: finalizzato a valutare démuatezza delle scelte compiute in sede di atinazdei piani,
programmi ed altri strumenti di determinazione 'delirizzo politico, in termini di congruenza trésultati conseguiti e
obiettivi predefiniti;
- controllo di gestione: finalizzato a verificarefficacia, efficienza ed economicita dell'azionmministrativa al fine
di ottimizzare, anche mediante tempestivi interventrettivi, il rapporto tra obiettivi e azioni abzzate, nonché tra
risorse impiegate e risultati;
- controllo di regolarita amministrativa e contabifinalizzato a garantire la legittimita, la regdta e correttezza
dell'azione amministrativa;
- controllo degli equilibri finanziari: finalizzata garantire il costante controllo degli equilibnianziari della gestione
di competenza, della gestione dei residui e dadstigne di cassa, anche ai fini della realizzazidegli obiettivi di
finanza pubblica determinati dal patto di stabilitterno, mediante l'attivita di coordinamento evdijilanza da parte
del responsabile del servizio finanziario, nonchivita di controllo da parte dei responsabili dervizi;
- controllo degli organismi gestionali partecipaton quotati: finalizzato a verificare I'efficacidefficienza e
I'economicita degli organismi partecipati dell’enteediante il monitoraggio dello stato di attuaziategli indirizzi e
obiettivi gestionali nonché attraverso la redazidekbilancio consolidato;
- controllo di qualita: finalizzato a garantire dmalita dei servizi erogati, sia direttamente, miadiante organismi
gestionali esterni, con l'impiego di metodologigetlie a misurare la soddisfazione degli utentirasted interni
dell’Ente.

Art. 67

Rinvio
1. | soggetti, gli strumenti e le metodologie peraptire la concreta attuazione del sistema detraltininterni
richiamati nell’articolo precedente sono previsti apposito regolamento approvato ai sensi del Dedregge n.
174/2012 cosi come convertito dalla legge n. 21B822tbn delibera di C.C. n. 4 del 22/02/2013.

TITOLO V
DEL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 68
Funzioni del Tesoriere
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(Art. 209, c. 1-2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il Tesoriere provvede alla riscossione delleagated al pagamento delle spese, nonché alladiastei titoli e dei
valori di pertinenza dell’ente, con le modalitaigate all’art. 221 del D.Lgs. n. 267/2000.
2. Le riscossioni ed i pagamenti effettuati da sigeantabili secondari o0 minori devono comunquéua®é al Tesoriere
attraverso i versamenti ed i rimborsi ordinati @alle rispettivamente con ordinativi d'incasso @agamento.

Art. 69
Affidamento del servizio di tesoreria
(Art. 210, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il servizio di tesoreria e affidato mediante ggdura aperta, previa pubblicazione di bando da,gsecondo la
legislazione vigente in materia di contratti dgdlébbliche amministrazioni.

Art. 70
Rapporti tra Tesoriere e Ente
(Art. 210, c. 2-2-bis e Art. 215, c. 1, D.Lgs. 6.722000)
1. | rapporti tra la tesoreria e 'Ente sono temlati Responsabile del Servizio Finanziario e sasciglinati da apposita
convenzione che deve prevedere:
a) la durata dell'incarico;
b) il compenso annuo;
c) lorario per I'espletamento del servizio;
d) 'ammontare della cauzione;
e) lindicazione delle operazioni che rientrano &etvizio di tesoreria;
f)l'indicazione dei registri che il Tesoriere detemere;
g) l'obbligo della custodia dei valori di propriegadelle cauzioni prestate all'Ente;
h) l'obbligo di prestarsi alle verifiche di cassa;
i)il regolamento dei rimborsi spese;
j) le valute delle riscossioni e dei pagamenti;
k) gli interessi attivi sulle giacenze di cassa;
)il regolamento delle anticipazioni di cassa erétativi interessi ai sensi dell’art. 222 del @4. n. 267/2000;
m) il regolamento come sopra, per i prefinanziatirgritmutui;
n) l'eventuale impegno a concedere finanziamefiérde per spese in conto capitale;
o) le formalita di estinzione dei mandati emes#iet#te, secondo quanto disposto dal presente asgehto;
p) l'eventuale obbligo per il tesoriere di accettasu istanza del creditore, i crediti pro solutetificati dall’ente ai
sensi del comma 3-bis dell’articolo 9 del decreigge 29 novembre 2008, n. 185, convertito, con fieadioni, dalla
legge 28 gennaio 2009;
q) lindicazione delle sanzioni a carico del Teecei per l'inosservanza delle condizioni stabilitel’annesso
capitolato.

Art. 71

Obblighi dell’ente verso il Tesoriere

(Art. 215, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Per consentire il corretto svolgimento del sgovidi tesoreria, I'ente trasmette al tesoriere peramite del
Responsabile del Servizio Finanziario, la segudateimentazione:
a) copia del bilancio di previsione, approvatoweduto esecutivo;
b) copia di tutte le deliberazioni, dichiarate wetiute esecutive, di modifica delle dotazioni dmpetenza del
bilancio, comprese quelle riguardanti i prelevarmeat fondo di riserva;
c) copia dei ruoli e dei documenti che comportamiage per I'ente da versare nel conto di tesareria
d) copia della deliberazione di nomina dell'orgatioevisione;
e) bollettari di riscossione preventivamente vidiia cui consegna deve risultare da appositoalerbottoscritto dal
responsabile del servizio finanziario e dal teseri®revia formale autorizzazione dell’ente i bitdlé possono essere
sostituiti da procedure informatiche;
ffirme autografe del Responsabile del ServizimaRiziario e degli altri dipendenti eventualmentdlitai a
sottoscrivere gli ordinativi di riscossione e dgpanento;
g) delegazioni di pagamento dei mutui contratti'eiale;
h) copia del regolamento di contabilita, approvedesecutivo.

Art. 72
Obblighi del Tesoriere
(Art. 210, c. 2 e Art. 225 D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il tesoriere nell’'esercizio delle sue funziorévd osservare le prescrizioni previste dalle vigelgposizioni
legislative, regolamentari e dalla convenzioneuiliat precedente articolo 71 del presente regolémen
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2. A tale fine, deve curare la regolare tenuta gisteazione di tutte le operazioni di riscossioredled entrate e di
pagamento delle spese di competenza dell’entechéna custodia dei titoli, dei valori e dei depiodi pertinenza
dell’ente stesso. In particolare deve tenere ctetagnte aggiornato il giornale di cassa e curamdteservazione della
seguente documentazione:

a) bollettari di riscossione;

b) registro dei ruoli e liste di carico;

c) raccoglitore degli ordinativi di riscossione Ephgamento, in ordine cronologico e distintamemée risorsa o
capitolo di entrata e per intervento o capitolgusa;

d) verbali delle verifiche di cassa, ordinarie @astdinarie;

e) comunicazioni dei dati periodici di cassa seodedorescrizioni previste dalla normativa vigeimtenateria,;

ftutti gli altri registri che si rendessero nesa$ per I'importanza della gestione, o che fosgeescritti da speciali
regolamenti o capitolati di servizio.

3. Il tesoriere, inoltre, deve:

a) rilasciare quietanza per ogni somma riscossagnata in ordine cronologico per ciascun eserdinanziario;

b) annotare gli estremi della quietanza per ciamcsomma pagata, direttamente sul mandato o su dmtamone
meccanografica, nel rispetto delle prescriziorgudial precedente articolo 58 del presente regatdme

c) fare immediata segnalazione all’ente delle gs@mi e dei pagamenti effettuati in assenza deiispmndenti
ordinativi, secondo le prescrizioni di cui all'adio 42, comma 5 ed all’articolo 58, comma 6 delsente regolamento;
d) comunicare all'ente le operazioni in ordine dilgcossioni ed ai pagamenti eseguiti, nel rispetegli accordi
convenzionali appositamente approvati;

e) provvedere agli opportuni accantonamenti pestefire, in relazione alla notifica delle delegaridi pagamento
dei mutui contratti dall’ente, il versamento alleadenze prescritte delle somme dovute agli istitutditori, con
comminatoria dell'indennita di mora in caso dimtato pagamento;

fyversare, alle rispettive scadenze, nel contesbreria I'importo delle cedole ma-turate suilititih proprieta dell’ente;
g) provvedere alla riscossione dei depositi pesspsontrattuali, d’asta e cauzionali rilasciandpagita ricevuta,
diversa dalla quietanza di tesoreria.

Art. 73
Depositi cauzionali
(Art. 221, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. I depositi e i relativi prelevamenti e restituzi per spese contrattuali, d’asta e cauzionald sffettuati sulla base di
appositi “buoni” sottoscritti dal responsabile degrvizio interessato e contenenti le generalita digbositante,
'ammontare del deposito, I'oggetto cui esso sriffce, il numero corrispondente del “registro degpositi” esistente
negli uffici dell'ente, gli estremi della ricevutdasciata dal tesoriere ed i prelevamenti giatafti.
2. Ultimati gli adempimenti prescritti per i coritia il responsabile del servizio di competenza idste il
procedimento amministrativo previa compilazionegposita distinta delle spese e contestuale ligioda della spesa,
a mezzo di “buono” secondo le forme sopraindicate.
3. Tutta la documentazione € trasmessa al Respngid Servizio Finanziario per la conseguente ssione dei
corrispondenti ordinativi di riscossione, di pagatoee restituzione al depositante della eventuatiensa eccedente.
4. Ai responsabili dei servizi compete la gestidaejerifica del rispetto delle garanzie, la copetfinanziaria, nonché
ogni altro obbligo contrattuale, compresa la scadedelle cauzioni e delle fidejussioni prestatgéamanzia a favore
dell'ente. Ad essi spetta, inoltre, di provvedereleposito dell’'originale delle polizze fidejussogpresso la tesoreria
comunale.
5. | prelievi e le restituzioni delle polizze pgrese contrattuali, d’asta, cauzionali e delle aelifidejussorie saranno
disposti dal Responsabile del Servizio Finanziapievio atto di svincolo disposto dai competensp@nsabili dei
servizi. | prelievi e le restituzioni dei depositidenaro sono effettuati con regolari mandatiatigmento.
6. La restituzione delle somme alle ditte partetipa gare e non aggiudicatarie, sara disposta dratemente, in
esecuzione del verbale di aggiudicazione, dal resgule del servizio.

Art. 74
Verifiche di cassa
(Artt. 223-224, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Per provvedere alla ricognizione dello statdedelscossioni e dei pagamenti, nonché della gestidei fondi
economali e degli altri agenti contabili, I'organio revisione effettua con periodicita trimestrajgpasite verifiche
ordinarie di cassa, con la partecipazione del Resgigle del Servizio Finanziario.

2. Ad ogni cambiamento del Sindaco deve effettuasltre, una verifica straordinaria di cassa, tmtervento anche
del Sindaco cessante e di quello subentrante. gaalente si procede in occasione del cambiamentesisiiere.

3. Di ogni operazione di verifica di cassa, siaimmda che straordinaria, deve essere redatto @&ppwsrbale
sottoscritto da tutti gli intervenuti e conservagi atti dell’ente. Copia del verbale & consegmditargano di revisione,
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al tesoriere ed agli altri agenti contabili pereghirla al rendiconto della loro gestione, nonch&iatlaco per darne
comunicazione al Consiglio comunale nella primausgduccessiva.

4. Il Sindaco o suo delegato, con I'assistenzeSegiretario Generale e del responsabile del Servin@nziario, o loro
delegati, pud procedere autonomamente a verifichassa nei confronti del tesoriere.

Art. 75
Anticipazioni di tesoreria
(Art. 222, D.Lgs. n. 267/2000)
1. In caso di momentanee esposizioni debitorieedeto di tesoreria, € ammesso il ricorso alle graioni di cassa da
parte del tesoriere, per assicurare il pagamengpelie correnti, obbligatorie ed indifferibili.
2. A tale fine, la Giunta delibera in termini gealeall'inizio di ciascun esercizio finanziario, dchiedere al tesoriere
comunale un’anticipazione di cassa entro il limiassimo dei tre dodicesimi delle entrate dei ptimai titoli del
bilancio accertate nel penultimo esercizio prectalen
3. Le anticipazioni di tesoreria sono attivate dabriere sulla base delle specifiche richiesteoirso d’anno, da parte
del Responsabile del Servizio Finanziario, dopa aeeertato che siano state utilizzate le dispbtilkaccantonate per
vincoli di destinazione e nel rispetto delle priariei pagamenti connessi a obblighi legislatieootrattuali a scadenze
determinate ovvero, negli altri casi, secondo fheeccronologico di ricevimento delle fatture al fwaollo dell’ente.
4. Gli interessi sulle anticipazioni di tesorerimvuti dall’ente, sono calcolati al tasso convenatper il periodo e
'ammontare di effettivo utilizzo delle somme. Liguidazione e effettuata dal Responsabile del Senkinanziario
nel rispetto delle disposizioni di cui al preserggolamento.

Art. 76
Gestione di titoli e valori
(Art. 221, D.Lgs. n. 267/2000)
1. | titoli di proprieta del’Ente, ove consentitialla legge, sono gestiti dal tesoriere con I'ajpbldi versare le cedole
nel conto di tesoreria alle rispettive scadenze.

Art. 77
Registro di cassa
(Artt. 214-215, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Per ogni somma riscossa, il Tesoriere rilasaiatgnza, numerata in ordine cronologico per esertinanziario, sui
modelli definiti nella convenzione di Tesoreria.
2. Le entrate devono essere registrate sul registrassa nel giorno stesso della riscossione.
3. ll registro di cassa viene tenuto con metodelagformatiche concordate con I'Ente. Tutti i r&tgi che il Tesoriere
deve tenere sono forniti a cura e spese dellocstassl’osservanza di quanto indicato al commasgutente.

Art. 78
Esecuzione forzata
(Art. 159, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'esecuzione forzata dei fondi € ammessa néfilarcon le procedure previsti dall’'art. 159 delLBs. n. 267/2000.

CAPO IV
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DELLA GES TIONE

TITOLO |
IL RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 79
Finalita del Rendiconto
(Art. 227 D.Lgs. 267/2000)
1. Il rendiconto evidenzia i risultati della gestocon la finalita di fornire informazioni sullatzione finanziaria e
patrimoniale, sui flussi finanziari e sul’'andameeconomico dell’ente.

Art. 80
Verbale di chiusura
1. Entro il 31 gennaio dell’anno successivo il Resabile del Servizio Finanziario pud predispoteapprovare con
apposito atto il Verbale di Chiusura nel quale ewa le risultanze contabili della gestione finaria cosi come
risultanti dal Libro Mastro prima delle operaziahiriaccertamento dei residui.
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2. Il documento dovra evidenziare per ciascunaawlgmentare di entrata e di spesa:

a) le previsioni iniziali;

b) le variazioni intervenute;

c) gli accertamenti/impegni della gestione di cotapea e della gestione residui;

d) le riscossioni ed i pagamenti della gestioneodinpetenza e della gestione residui;

e) iresidui da riportare della gestione di compesee della gestione residui;

3. Esso si conclude con un prospetto che evidehrisultato d’amministrazione presunto prima dediperazioni di
riaccertamento dei residui.

Art. 81
Relazioni finali di gestione dei responsabili deivézi
(Art. 151, c. 6 e Art. 231, D.Lgs. 267/2000)
1. | responsabili dei servizi redigono e presentaliorgano esecutivo entro il 28 febbraio di ogmno la relazione
finale di gestione riferita all'attivita svolta neervizi loro assegnati nell’anno finanziario prieeate.
2. La relazione assume il contenuto minimo di siegudicato:
a.riferimento ai programmi e agli obiettivi indiliati ed approvati dagli organi di governo;
b. riferimento alle entrate e alle spese assegmatearticolare riferimento alle somme accertatedignate, liquidate
dando specifica motivazione delle economie redistra
c.riferimento alle attivita e passivita patrimdnattribuite;
d. riferimento ai programmi di spesa in conto capib d’investimento;
e.valutazione dei risultati raggiunti in terminiedficienza e di efficacia;
f.valutazione dei risultati dell’esercizio in teimhfinanziari, economici e patrimoniali anche ielazione ai residui
attivi e passivi del servizio di cui all’'articolascessivo;
g. valutazione economica dei costi, dei proventeiericavi e delle variazioni patrimoniali derivadall'attivita svolta;
h. valutazione dell’attivita svolta e delle risodieogni natura impiegate ed elaborazione di prtgoper il futuro.
3. Il Servizio Finanziario, oltre a presentare tapsia relazione finale di gestione, opera in teinstrumentali e di
supporto per tutti i servizi ai fini della predigimione della relazione. Le relazioni finali di gese di cui ai punti
precedenti sono utilizzate dall'organo esecutivo lpepredisposizione della relazione di cui alla281 del D.Lgs.
267/2000.

Art. 82
Riaccertamento dei residui attivi e passivi
(Art. 228 c. 3 D.Lgs. 267/2000)
1. Laricognizione ed il riaccertamento dei resiawiene con le modalita previste dal punto 9.1Rt@icipio Contabile
Applicato concernente la contabilita finanziariacdi all’allegato 4/2 del D.Lgs. 118/2011 e sucoassodificazioni.
2. Le relazioni finali di gestione dei responsablitii servizi di cui all’articolo precedente conteng I'analisi della
revisione delle ragioni del mantenimento in tuttim parte dei residui attivi e passivi.
3. Il Servizio Finanziario elabora i dati e le inftazioni ricevute dai responsabili dei serviziiai flel riaccertamento
dei residui di cui all'art. 228, comma 3 del D.Lg6.7/2000.

Art. 83
Costruzione e Approvazione del Rendiconto di Gastio
(Art. 227 D.Lgs. 267/2000)

1. Sulla base dei documenti che precedono, il Resgile del Servizio Finanziario predispone lo sthedel
rendiconto di gestione corredato degli allegatvistedalla legge.
2. Durante l'intero procedimento della sua formaeito schema & sottoposto all’'esame dell'Orgamevdsione. A tale
scopo il Servizio Finanziario stabilisce periodiafignioni per I'esame del rendiconto in formazioper addivenire
all'approvazione da parte dellorgano esecutivdadptoposta di deliberazione consiliare del rendicadi gestione e
dello schema di rendiconto.
3. La proposta di deliberazione consiliare e loesah di rendiconto sono sottoposti allesame dejamo di revisione
che ha a disposizione 10 giorni per redigere kaziehe di cui all'art. 239, comma 1, del D.Lgs. 2800.
4. Lo schema di rendiconto di gestione corredatautti gli allegati previsti dalla legge e la rélat proposta di
approvazione sono messi a disposizione dell'orgamusiliare venti giorni prima del termine di appaaione per
consentire ai componenti di esaminare la propasia Giunta.
5. 1l rendiconto & deliberato dall'organo cons#iadell’ente entro il 30 aprile, tenuto motivataneerionto della
relazione dell’organo di revisione.
6. Qualora l'organo consiliare apporti modifiche @nto del tesoriere e degli altri agenti contabiliindividui
responsabilita negli amministratori ne viene daitizim agli stessi con invito a prendere cognizideie motivazioni
entro 15 giorni, insieme al rendiconto approvatotatti i documenti allegati.

Comune di Cazzago San Martino - Regolamen€odiabilita 31



7. Negli otto giorni successivi il tesoriere e glitri agenti contabili possono presentare per tiscrie loro
controdeduzioni.

8. La deliberazione di approvazione del rendicanfmubblicata all'albo pretorio per 15 giorni consd con avviso
del deposito di esso e di tutti gli altri documaestte vi si riferiscono.

9. Nel termine di otto giorni dal termine ultimo g@ubblicizzazione il tesoriere, gli altri agenti ntabili, gli
amministratori, nonché ogni cittadino puod presentaar iscritto le proprie deduzioni, osservazionédami.

Art. 84
Il conto del Bilancio
(Art. 228 D.Lgs. 267/2000)
1. Il conto del Bilancio e redatto dal Servizio &mziario utilizzando i modelli previsti dall'allegan. 10 al D.Lgs.
118/2011 e successive modifiche.
Art. 85
Il conto economico
(Art. 229, c. 1-2, D.Lgs. 267/2000)
1. Il conto economico € redatto dal Servizio Finana utilizzando i modelli previsti dal dall'allego n. 10 al D.Lgs.
118/2011 e successive modifiche, con le modalitatesite nel Principio contabile applicato della tabilita
economico-patrimoniale di cui all’allegato 4/3 @eLgs. 118/2011 e successive modifiche.

Art. 86
Conti economici di dettaglio per servizi
(Art. 229, c. 8 D.Lgs. 267/2000)
1. Con riferimento alle risorse e agli interverttriuiti, in base alla legge e alle norme del prege regolamento, ai
servizi, per I'esercizio dei relativi poteri di geme, possono essere compilati conti economidedtiaglio per servizi o
per centri di costo.
2. Tali conti economici devono permettere di valeitara gli altri, i seguenti elementi riferiti aghdirizzi e alla
gestione:
a.gli oneri impropri sostenuti dal servizio inagbne agli indirizzi degli organi di governo ecalvolgimento della
gestione;
b. le correlazioni tra i ricavi, i proventi del s&io e i costi;
c.l'efficienza e I'efficacia dei processi ancher@tazione ai programmi, ai progetti e agli obigttjestional;
d. il collegamento tra il risultato economico dehszio o centro di costo, il risultato economicegtl altri servizi o
centri di costo e il risultato economico complessiv
e.gli effetti sul patrimonio dell'ente.
3. Possono essere compilati anche i conti econodiigprogetto con riferimento alle risorse impiegater |l
perseguimento di specifici obiettivi innovativi € Viluppo rispetto all’attivita consolidata o, agni caso, individuati
dal DUP.

Art. 87
Lo stato patrimoniale
(Art. 230, c. 1-2, D.Lgs. 267/2000)
1. Lo stato patrimoniale rileva i risultati dellasiione patrimoniale e riassume la consistenzaateimonio al termine
dell’esercizio, evidenziando le variazioni interuéanel corso dello stesso rispetto alla consistémiziale.
2. Lo stato patrimoniale é redatto dal ServizioaRiriario utilizzando i modelli previsti dall'allegan. 10 al D.Lgs.
118/2011 e successive modifiche, con le modalitatesute nel Principio contabile applicato della tebiita
economico-patrimoniale di cui all’allegato 4/3 @eLgs. 118/2011 e successive modifiche.

Art. 88
Stralcio dei crediti inesigibili
(Art. 230, c. 5, D.Lgs. 267/2000)

1. Lo stato patrimoniale comprende anche i crédisigibili, stralciati dal conto del bilancio, sirml compimento dei
termini di prescrizione.

2. A tal fine il Responsabile del Servizio Finamiasulla scorta delle indicazioni contenute ne#azioni dei settori
di cui all’art. 86 del presente regolamento, agmaoannualmente ed allega al rendiconto della gestpposito elenco
di tali crediti distinto da quello dei residui &tti

Art. 89
Relazione sulla gestione
(Art. 231, D.Lgs. 267/2000)
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1. Sulla base delle relazioni predisposte dai nesaloili dei Servizi di cui all’art. 81 del presemegolamento, il
Responsabile del Servizio Finanziario predispormersgo le modalita previste dall’articolo 11, comfadel decreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successivdifitazioni la relazione sulla gestione.

2. La relazione illustra:

a) i criteri di valutazione utilizzati;

b) le principali voci del conto del bilancio;

c) le principali variazioni alle previsioni finamie intervenute in corso d'anno, comprendenddlifatzione dei
fondi di riserva e gli utilizzi delle quote vinctda e accantonate del risultato di amministraziohd °agennaio
dell'esercizio precedente, distinguendo i vinc@ridanti dalla legge e dai principi contabili, dedsferimenti, da mutui
e altri finanziamenti, vincoli formalmente attritiudall'ente;

d) l'elenco analitico delle quote vincolate e adoaate del risultato di amministrazione al 31 dibeendell’esercizio
precedente, distinguendo i vincoli derivanti ddigge e dai principi contabili, dai trasferimerdia mutui e altri
finanziamenti, vincoli formalmente attribuiti dadhte;

e) le ragioni della persistenza dei residui conamita superiore ai cinque anni e di maggiore iasiza, nonché sulla
fondatezza degli stessi;

fil'elenco delle movimentazioni effettuate nel sordell’esercizio sui capitoli di entrata e di spesguardanti
I'anticipazione, evidenziando I'utilizzo medio autilizzo massimo dell’anticipazione nel corso datfiho, nel caso in
cui il conto del bilancio, in deroga al principiergerale dell'integrita, espone il saldo al 31 dibeendell’anticipazione
attivata al netto dei relativi rimborsi;

g) l'elencazione dei diritti reali di godimentoalbro illustrazione;

h) l'elenco dei propri enti e organismi strumentabn la precisazione che i relativi rendicontiitafici di esercizio
sono consultabili nel proprio sito internet;

i)I'elenco delle partecipazioni dirette possedtda I'indicazione della relativa quota percentuale;

i) gli esiti della verifica dei crediti e debiticproci con i propri enti strumentali e le societintrollate e partecipate;

k) gli oneri e gli impegni sostenuti, derivanti dantratti relativi a strumenti finanziari derivati da contratti di
finanziamento che includono una componente derivata

l)I'elenco delle garanzie principali o sussidiapiestate dall'ente a favore di enti e di altrigetyj ai sensi delle leggi
vigenti, con l'indicazione delle eventuali richiesti escussione nei confronti dell’ente e del iizafi applicazione
dell'articolo 3, comma 17 della legge 24 dicemb®@2, n. 350;

m) I'elenco descrittivo dei beni appartenenti dripaonio immobiliare dell'ente alla data di chiuaulell’esercizio cui
il conto si riferisce, con l'indicazione delle reftive destinazioni e degli eventuali proventi dai @rodotti;

n) gli elementi richiesti dall’articolo 2427 e dagltri articoli del codice civile, nonché da altnerme di legge e dai
documenti sui principi contabili applicabili;

o) altre informazioni riguardanti i risultati delgestione, richieste dalla legge o necessarie’imerpretazione del
rendiconto.

Art. 90
Pubblicazione del Rendiconto
(Art. 227, c. 6-bis, D.Lgs. 267/2000)
1. Entro dieci giorni dall’approvazione del renditm il Responsabile del Servizio Finanziario tragenall’'Unita
organizzativa preposta, per la pubblicazione nafizsita sezione dedicata ai bilanci del sito irgerdell’ente, il
rendiconto della gestione, il conto del bilanciticaato per capitoli, e il rendiconto semplificgber il cittadino di cui
all'articolo 11 del decreto legislativo 23 giugn@12, n. 118, e successive modificazioni.

TITOLO Il
IL BILANCIO CONSOLIDATO

Art. 91
Bilancio Consolidato

(Art. 233-bis, D.Lgs. 267/2000)
1. Ai sensi dell’art. 233 bis del TUEL I'ente pregone il bilancio consolidato di gruppo con i piagnti ed organismi
strumentali, aziende, societa controllate e pgrtgei secondo le modalita ed i criteri individugl principio applicato
del bilancio consolidato di cui allallegato n. 48kl decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118suecessive
modificazioni.
2. 1l bilancio consolidato & costituito dal contooaomico consolidato, dallo stato patrimoniale otidato e dai
seguenti allegati:
a.la relazione sulla gestione consolidata, chepcente la nota integrativa;
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b. la relazione del collegio dei revisori dei conti

Art. 92
Individuazione Enti da considerare nel Bilancio €alidato
(Art. 11-bis, c. 2, D.Lgs. n. 118/2011)
1. La Giunta con propria deliberazione provvederaividuare in sede di approvazione del bilancigvisione gli
enti, le aziende e le societa componenti del grugpe ai sensi del punto 3.1 del principio contalapplicato al
Bilancio Consolidato (all. 4/4 del D.Lgs. 118/20%1 successive modificazioni), saranno compresi riandio
consolidato.
2. Ai sensi del comma 2 dell’art. 11 bis del D.L448/2011 e successive modificazioni, ai fini detllusione nel
bilancio consolidato, si considera qualsiasi enteunsentale, azienda, societa controllata e pardeip
indipendentemente dalla sua forma giuridica pubbtigrivata, anche se le attivita che svolge sassirdili da quelle
degli altri componenti del gruppo.
3. Come indicato nel paragrafo 3.2 del principiotebile applicato al Bilancio Consolidato (all. 4d&l D.Lgs.
118/2011 e successive modificazioni), I'elencouia comma 1 é trasmesso dal Responsabile deizReRinanziario
entro cinque giorni dall'approvazione della delémone di cui al comma 1, a ciascuno degli entimesi nel bilancio
consolidato al fine di consentire a tutti i computielel gruppo di conoscere con esattezza l'aréaatesolidamento e
predisporre le informazioni richieste al punto 2) dtato paragrafo 3.2.

Art. 93
Costruzione ed approvazione del Bilancio Consatidat
(Art. 233-bis, D.Lgs. 267/2000)
1. Entro il 31 luglio di ciascun anno sulla basdedistruzioni ricevute dall’ente di cui al parafpa3.2 del Principio
contabile applicato concernente il bilancio cordatl (all. 4/4 del D.Lgs. 118/2011 e successive ificadioni) i
componenti del gruppo trasmettono la documentaziecessaria al bilancio consolidato alla capogrupestituita da:
- il bilancio consolidato (solo da parte dei comgoati del gruppo che sono, a loro volta, capigrugpemprese o di
amministrazioni pubbliche),
- il bilancio di esercizio da parte dei componelai gruppo che adottano la contabilita economidoipaniale,
- il rendiconto consolidato dell’esercizio da padei componenti del gruppo che adottano la contakinanziaria
affiancata dalla contabilita economico-patrimoniale
2. Entro il 15 agosto di ciascun anno sulla badle dgformazioni ricevute di cui al comma precedeiitResponsabile
del Servizio Finanziario provvede ad elaborarecteesna di bilancio consolidato, secondo le moddiigui ai punti 4.2
e 4.3 e 4.4 del Principio contabile applicato coneste il bilancio consolidato (all. 4/4 del D.Lgk18/2011 e
successive modificazioni).
3. La proposta di deliberazione consiliare e loessh di rendiconto sono sottoposti al’esame dejbmio di revisione
che ha a disposizione 20 giorni per redigere laziehe di cui all’art. 239, comma 1 lett. d-bisg| @.Lgs. 267/2000.

4. Lo schema di rendiconto di gestione corredatautti gli allegati previsti dalla legge e la rela proposta di
approvazione sono messi a disposizione dell'orgamusiliare venti giorni prima del termine di appaaione per
consentire ai componenti di esaminare la propadita Giunta.

5. Il rendiconto € deliberato dall'organo consiiatell’ente entro il 30 settembre, tenuto motivaata conto della
relazione dell’organo di revisione.

Art. 94
Relazione sulla gestione del Gruppo pubblico locale
(Art. 11-bis, D.Lgs. n. 118/2011)
1. Sulla base delle note integrative e delle rekizallegate ai bilanci degli organismi strumentaltiende, societa
controllate e partecipate che partecipano al Bita@onsolidato dell’ente, e delle operazioni dtifieqa effettuate, il
Responsabile del Servizio Finanziario, predispoaeosdo le modalita previste dall’articolo 11-bisl dkecreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successivdifiazioni la relazione sulla gestione del Grughgbblico locale.
2. Detta relazione costituisce allegato obbligatatiBilancio consolidato e comprende la nota iragga.
3. La relazione contiene una valutazione sulla agitne complessiva degli enti ed organismi inclusl
consolidamento e sul’andamento della gestionesnelinsieme e nei vari settori con particolareargo agli elementi
economici di costo e di ricavo e agli investimenti.
4. La nota integrativa indica:
— i criteri di valutazione applicati;
—le ragioni delle piu significative variazioni @venute nella consistenza delle voci dell'attivded passivo rispetto
all'esercizio precedente;
— distintamente per ciascuna voce, 'ammontarecdmsliti € dei debiti di durata residua superio@rgue anni, e dei
debiti assistiti da garanzie reali su beni di inggréncluse nel consolidamento, con specifica irmilicee della natura
delle garanzie;
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—la composizione delle voci “ratei e risconti” elld voce “altri accantonamenti” dello stato patimale, quando il
loro ammontare € significativo;

— la suddivisione degli interessi e degli altri brimanziari tra le diverse tipologie di finanziamto;

— la composizione delle voci “proventi straordifi@i‘oneri straordinari”, quando il loro ammontaeignificativo;

— cumulativamente per ciascuna categoria, 'ammmentdei compensi spettanti agli amministratori e saidaci
dell'impresa capogruppo per lo svolgimento di fatizioni anche in altre imprese incluse nel comsotiento;

— per ciascuna categoria di strumenti finanziarivadi il loro fair value ed informazioni sulla lorentita e sulla loro
natura.

—l'elenco degli enti e delle societd che compormrgibrgruppo con l'indicazione per ciascun compoeetél gruppo
amministrazione pubblica:

- della denominazione, della sede e del capitake teattasi di una capogruppo intermedia;

- delle quote possedute, direttamente o indirettdelalla capogruppo e da ciascuno dei compodehtruppo;

- se diversa, la percentuale dei voti complessivdaenspettanti nell’assemblea ordinaria;

- della ragione dell'inclusione nel consolidato liegti o delle societa;

- della ragione dell’'eventuale esclusione dal cbdato di enti strumentali o societa controllat@artecipante dalla
capogruppo;

- qualora si sia verificata una variazione notevoldla composizione del complesso delle impresdusec nel
consolidamento, devono essere fornite le informmazibe rendano significativo il confronto fra l@ast patrimoniale e
il conto economico dell’esercizio e quelli dell'esigio precedente;

—l'elenco degli enti, le aziende e le societa congmti del gruppo comprese nel bilancio consolidato I'indicazione
per ciascun componente:;

a) della percentuale utilizzata per consolidareiiancio e, al fine di valutare l'effetto delle estalizzazioni,
dell'incidenza dei ricavi imputabili alla controfige rispetto al totale dei ricavi propri, comprésilelle entrate
esternalizzate;

b) delle spese di personale utilizzato a qualsi@éd e con qualsivoglia tipologia contrattuale;

c) delle perdite ripianate dall’ente, attraversafecimenti o altre operazioni finanziarie, neglimli tre anni.

TITOLO I
| DOCUMENTI DI FINE MANDATO

Art. 95

Bilancio di fine mandato

(Art. 4, D.Lgs. 149/2011)
1. Almeno cento giorni prima del termine del mand#el Sindaco, il Responsabile del Servizio Finamnaipredispone
la Relazione di fine mandato cosi come previstBadtitolo 4 del D.Lgs. 149/2011. La suddetta r@ae:
a.e sottoscritta dal sindaco entro e non oltnevlantesimo giorno antecedente la data di scadbrizaandato.
b. & certificata dall'organo di revisione entro @nroltre dieci giorni dopo la sottoscrizione dekdazione, e, nello
stesso termine, trasmessa al Tavolo tecnico ititag®onale, se insediato, istituito presso la @oehza permanente per
il coordinamento della finanza pubblica.
2. La relazione deve contenere la descrizione gletta delle principali attivita normative e amnsimative svolte
durante il mandato, con specifico riferimento a:
a.sistema ed esiti dei controlli interni;
b. eventuali rilievi della Corte dei conti;
c.azioni intraprese per il rispetto dei saldiidahza pubblica programmati e stato del percorsmdiergenza verso i
fabbisogni standard;
d. situazione finanziaria e patrimoniale, anchaelenziando le carenze riscontrate nella gestioné et controllati
dal comune ai sensi dei numeri 1 e 2 del comma @nitell’'articolo 2359 del codice civile, ed indican@zioni
intraprese per porvi rimedio;
e.azioni intraprese per contenere la spesa e gw@tpercorso di convergenza ai fabbisogni standaffthncato da
indicatori quantitativi e qualitativi relativi aghutput dei servizi resi, anche utilizzando comeapetro di riferimento
realta rappresentative dell'offerta di prestazicom il miglior rapporto qualita-costi;
f. quantificazione della misura dell'indebitamento.
3. La relazione e pubblicata sul sito internet’dete ed inviata alla sezione Regionale della CdgeConti con le
modalita ed i tempi previsti dal richiamato artiwdl del D.Lgs. 149/2011.

CAPO V
SISTEMA CONTABILE

TITOLO |
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SCRITTURE CONTABILI

Art. 96
Sistema di contabilita
(Art. 151 c. 4 D.Lgs. 267/2000)
1. L'ente adotta, nel rispetto di quanto previstl'drt. 151 c. 4 del TUEL, un sistema di contabilidoneo alla
rilevazione unitaria dei fatti gestionali dell'aitaa amministrativa sotto I'aspetto finanziario, typ@oniale ed
economico, tenuto conto che:
a) la contabilita finanziaria ha natura autorizrziate rileva le operazioni comportanti, per ciagcunita elementare di
entrata e di spesa, movimenti finanziari in ternmdhicassa e di competenza a fronte dei relativiziéanenti del
bilancio di previsione, nonché la situazione detlenme riscosse e pagate e di quelle rimaste date&e e da pagare
in conto della gestione residui. Essa & funziorasle determinazione della consistenza finale deitaai cassa,
del'ammontare complessivo dei residui attivi egpéise del risultato contabile di gestione e di amgstrazione;
b) la contabilita economico-patrimoniale & pred&poa fini conoscitivi per la rilevazione degli etff economici e
patrimoniali dei fatti gestionali e per consentiserendicontazione economico e patrimoniale. Ilv&é&s economico
finanziario applica la contabilita economica comiedalita previste dall’articolo 229, utilizzandm $chema previsto
dall'allegato n. 10 del D.Lgs. 118/2011 e succ. ificakzioni e applicando le disposizioni a riguargmeviste nel
principio contabile generale n. 17 e del princigplicato della contabilita economico-patrimonidiecui all'allegato
n. 10 al decreto legislativo 23 giugno 2011, n.,XEL8uccessive modificazioni.
2. A tal fine adotta un piano integrato dei coatijcolato in piano finanziario, economico e patiniale secondo lo
schema di cui all'allegato n. 6 del decreto legigta23 giugno 2011, n. 118, e successive modiftraz
3. Il livello minimo di articolazione del piano deonti finanziario, ai fini del raccordo con i ctgi e gli articoli, ove
previsti, del piano esecutivo di gestione, & caigtitalmeno dal quarto livello.

Art. 97

Le rilevazioni contabili
1. Le rilevazioni contabili, attuate in relazionegaanto disposto dal presente regolamento, devesere tenute nel
rispetto dei seguenti principi:
a) cronologia delle registrazioni;
b) inalterabilita delle scritture ed evidenza dslliecessive eventuali rettifiche;
c) sicurezza della conservazione dei dati;
d) tempestivita delle rilevazioni in relazione aitf gestionali cui si riferiscono;
e) collegabilita delle registrazioni contabili cgin atti amministrativi e gestionali che li hannergerati;
f)tracciabilita delle operazioni se rilevate caipgorto informatico.
2. Le rilevazioni delle transazioni di carattenmeefiiziario assicurano la corretta tenuta delletsceitin relazione a tutti i
momenti di attuazione delle entrate e delle speseigii dall'ordinamento e devono consentire I'apatione sia nelle
scritture dell’ente che sui documenti contabiliqgotii:
a) delle codifiche previste dalla modulistica deéirdall’ordinamento;
b) di tutti i codici necessari per assicurare levazione centralizzata dei flussi di finanza pid#bin vigore.

Art. 98
| registri contabili
(Art. 191, c. 5 e Art.225, c. 1, lett. a), D.Lgs.267/2000)
1. Costituiscono registri contabili dell'ente:
a) il giornale di cassa nel quale, in separateosgzsono riportati gli incassi ed i pagamenti @skrcizio conducendo,
al termine dello stesso, alla determinazione dadéodi cassa inteso quale sommatoria di quelloalgze delle
variazioni positive e negative intervenute;
b) il libro mastro a sua volta divisibile in un “steo entrate” ed un “mastro spese” in cui riportaer ciascuna unita
elementare di bilancio, le previsioni iniziali, &ventuali variazioni definite in corso d’anno, lenmsme accertate o
impegnate, gli importi riscossi o liquidati, e lensme pagate o versate;
c) il libro mastro dei residui attivi e passivi ngliale sono evidenziate le situazioni pregressaitef agli anni
precedenti ed in cui, ancora una volta, e per aisainita elementare di bilancio, si riporta lagistenza iniziale delle
somme impegnate e non pagate, o di quelle accestaten riscosse per evidenziarne, al termine deli@zio, le
movimentazioni da esse assunte;
d) il registro unico delle fatture nel quale sonotpcollate ed annotate le fatture e documenti ataititequivalenti
attestanti I'avvenuta cessione dei beni, lo stat@whnzamento dei lavori, la prestazione di servigi confronti
dell’'ente.

Art. 99
Contabilita fiscale
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1. Per le attivita esercitate dall'ente in regimiengdresa (attivita commerciali) le scritture finaade e patrimoniali
devono essere opportunamente integrate con spgecifegistrazioni delle operazioni rilevanti a fiviA (registri delle
fatture emesse, delle fatture ricevute, dei coetibp, elenco clienti e fornitori), in osservanzdle particolari
disposizioni in materia vigenti nel tempo ed allelisi fa espresso rinvio per i relativi adempirtner! rispetto degli
obblighi fiscali a carico dell'ente.

TITOLO Il
CONTABILITA PATRIMONIALE ED INVENTARI

Art. 100
Libro degli inventari e classificazione dei beni
(Art. 230 c. 3, 7-8, D.Lgs. 267/2000)
1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di formgeriodicamente, alla fine di ogni esercizio fimario, il “Conto
del patrimonio” mediante la rilevazione della siigame patrimoniale dell’ente e delle variazioni ifieatesi negli
elementi attivi e passivi, sia per effetto dellatgmne del bilancio, sia per qualsiasi altra causa.
2. Lo strumento di rilevazione delle scritture patmiali & l'inventario dei beni comunali che, cengendo la
conoscenza quantitativa, qualitativa e del valoge likbni stessi, costituisce un idoneo strumentaaditrollo e di
gestione del patrimonio comunale.
3. Atale fine, la classificazione dei beni devstidguere tre aspetti:
a) profilo giuridico, che rappresenta il complesi®d beni, dei diritti e degli obblighi patrimoniadiell’ente, esistenti
alla chiusura dell’esercizio finanziario;
b) profilo finanziario, che evidenzia analiticamené componenti reali e dirette del patrimonio aldusura della
gestione annuale;
c) profilo economico, che qualifica la consistertifferenziale tra i valori delle attivita e quelielle passivita
patrimoniali.
4. Ai fini della formazione dell'inventario, i bembmunali sono classificati in relazione ai diffez&ti regimi giuridici
di diritto pubblico cui essi sono assoggettati.
5. La classificazione dei beni deve tener conto che
a) appartengono al demanio comunale i beni destitlaiso pubblico per natura, quali strade e iigetatpertinenze
(case cantoniere, aree di servizio, aiuole spatiito, paracarri, ponti, sottopassaggi, gallesearpate, ecc.), piazze,
giardini, parchi, acquedotti, gasdotti, cimiteriervati, fontane, fognature, fossi, canali e laghifigiali, edifici
monumentali e di interesse storico, archeologicartestico, chiese, raccolte dei musei, delle pitadoe e delle
biblioteche, diritti demaniali su beni altrui e tautcido che risulta assoggettato al regime pubbidastipico dei beni
demaniali;
b) appartengono al patrimonio indisponibile, i béestinati a sede di pubblici uffici o a pubbliergzi, quali palazzo
comunale, scuole, boschi, cave, torbiere, acquenaline termali, edifici e terreni destinati a servesi dal Comune,
teatri, ma-celli, aree adibite a fini urbanisticdeincremento dei servizi degli insediamenti pritidu e dell’edilizia
residenziale pubblica, beni mobili di uso pubbligoobili, arredi, attrezzature e macchine d'ufficeytomezzi e
motomezzi, armamenti, libri e raccolte di leggiexiti, statue, quadri, ecc.);
c) appartengono al patrimonio disponibile, i besdgetti alle norme del diritto comune, quali teiréabbricati, edifici
ed altri beni non direttamente destinati all'usdlplico, aree lottizzate abusivamente ed acquisiémi mobili del
patrimonio disponibile, diritti, azioni, obbligazioe partecipazioni.
6. L'inventariazione dei beni & effettuata al motoedella loro acquisizione, a cura del responsatiéeservizio di
competenza, con attribuzione del valore secondaitérc di cui al successivo articolo 107 e sullaséadel
provvedimento di liquidazione della relativa fatttemessa dal fornitore. Nel caso di liquidazionspdisa relativa a
stati di avanzamento dei lavori e fino alla liquaae dello stato finale dei lavori, gli importgliidati sono registrati in
inventario alla voce “Opere in costruzione” e rihtilnel conto del patrimonio alla voce “lll.3 - inobilizzazioni in
corso ed acconti” dell'attivo, non soggetta ad amiemoento. La medesima procedura si applica peqlis&zione di
beni strumentali o beni mobili di uso durevole.

Art. 101
Valutazione dei beni e sistema dei valori
(Art.230 c. 4, D.Lgs. 267/2000)
1. La valutazione dei beni comunali, funzionala @ibnoscenza del patrimonio complessivo dell'etié@e consentire
la rilevazione del valore dei singoli elementi patniali all’atto della loro acquisizione, nonché dostante
aggiornamento nel tempo dei valori medesimi. Aljimgnamento degli inventari si provvede annualmeéntsede di
rendiconto della gestione per consentire la reaezdel conto del patrimonio.
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2. La determinazione del sistema dei valori patnialb comporta la rilevazione di tutte le operaziche, durante
I'esercizio, determinano variazioni nellammontareella tipologia dei beni dell'ente, sia per dfiedella gestione del
bilancio, sia per qualsiasi altra causa.

3. Larilevazione dei valori € effettuata in pautéizzando le scritture della contabilita finandéaper la determinazione
della consistenza del “patrimonio finanziario” edparte mediante rilevazioni extracontabili utiizzio le scritture di
inventario per la determinazione della consistetieh“patrimonio permanente”, per giungere attrageitsrelativo
risultato finale differenziale alla definizione tietonsistenza netta del patrimonio complessivo.

4. Per la valutazione dei beni si applica quanavigto dall’articolo 230 comma 4 del D.Lgs. 267/200

Art. 102
Tenuta e aggiornamento degli inventari

(Art. 230 c. 7-8, D.Lgs. 267/2000)
1. La tenuta degli inventari comporta la descrigialntutti i beni in apposite schede, suddiviseqategorie, contenenti
per ciascuna unita elementare le indica-zioni resnés alla sua identificazione ed in particolareetgmenti di cui ai
successivi commi 2 e 3.
2. L'inventario dei beni immobili deve contenereskguenti indicazioni:
a) ubicazione, denominazione, estensione, quatittiecatastali;
b) titolo di provenienza, destinazione ed eventualtoli;
¢) condizione giuridica ed eventuale rendita;
d) valore determinato con i criteri di cui all'aio precedente del presente regola-mento;
e) quote di ammortamento (con I'eccezione dei t&yre
f) centro di responsabilita (servizio al cui fumzamento il bene & destinato);
g) centro di costo utilizzatore, al quale imputacesti di ammortamento.
3. L'inventario dei beni mobili deve contenere éggenti indicazioni:
a) denominazione e descrizione, secondo la natiarapecie;
b) qualita, quantita secondo le varie specie e diadaquisizione;
c) condizione giuridica;
d) valore determinato secondo i criteri di cuialficolo precedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento;
f) centro di responsabilita (servizio al cui fusmzamento il bene é destinato);
g) centro di costo utilizzatore, al quale imputacesti di ammortamento.
4. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti alaore o alla consistenza dei beni devono esseisgtnagnell'inventario,
a cura dei responsabili dei servizi ai quali i bewmo stati dati in consegna. Le variazioni inveatiasono comunicate
dai responsabili dei servizi, entro il 31 gennaiocthscun anno, al Responsabile del Sevizio Firmaiwiper la
conseguente redazione del “conto del patrimonio”allagare al rendiconto della gestione. Alla cornamione &
allegata copia degli inventari con tutti gli attii @ocumenti giustificativi delle variazioni regiate al 31 dicembre
dell'anno precedente.
5. Le schede di inventario sono redatte in dupdisemplare di cui uno & conservato presso il Serfiimanziario e
I'altro dal consegnatario dei beni.

Art. 103

Consegnatari dei beni
1. I beni immobili e mobili, esclusi i beni di féeiconsumo o di modico valore elencati al succesaiticolo 110, sono
dati in consegna e gestione ad agenti responsatitijnati con apposita delibera approvata dallan@icomunale.
2. | beni immobili sono dati in consegna al resptile del settore tecnico.
3. | consegnatari dei beni mobili sono individusi responsabili dei servizi ai quali i beni somstihati.
4. | consegnatari provvedono alle registrazionieirtariali di tutte le variazioni che si verificar® seguito di
trasformazioni, aumenti o diminuzioni nella consisgta e nel valore dei beni dei quali sono respdinssiilla scorta di
specifici buoni di carico e di scarico idoneamedieumentati (Allegato n. 5).
5. Il provvedimento di discarico € adottato dall@ar@a comunale sulla base di motivata propostaasgdonsabile del
servizio interessato.
6. Non &€ ammesso il discarico dagli inventari resacdi danno patrimoniale arrecato per distruzigeedita, furto,
cessione o altre cause dovute a provata negligefizeuria nella gestione e conservazione dei bartal caso con la
deliberazione di Giunta sono stabilite le modalitardine all’'obbligo di reintegro o di risarcimentlel danno a carico
del consegnatario ritenuto responsabile.

Art. 104
Beni mobili non inventariabili
(Art. 230 c. 8, D.Lgs. 267/2000)

Comune di Cazzago San Martino - Regolamen€odiabilita 38



1. | beni mobili di facile consumo o di modico viamon sono inventariabili. La loro consistenzaavimentazione &
dimostrata dalle specifiche registrazioni di carieoscarico, a cura delleconomo o di altro agemsponsabile
designato.

2. Costituiscono documenti di carico i buoni d'owelie relativi buoni di consegna.

3. Costituiscono titoli o documenti di scarico iehieste di prelevamento ovvero i buoni di scapeo dichiarazione di
fuori uso, perdita, furto o altre cause, emessridhiedenti e vistati dai responsabili dei servizeressati.

4. Sono considerati non inventariabili i seguestiib

a) materiale di cancelleria, materiale per il fomeimento dei servizi generali e mate-riale “a perdéeni la cui
utilita si esaurisce al momento dell'utilizzo);

b) componentistica elettrica, elettronica e meaani

¢) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attidéi servizi (vestiario per il personale, stampathodulistica per gl
uffici, combustibili, carburanti e lubrificanti, taézzature e materiali per la pulizia dei locatiegyli uffici comunali);

e) materiale installato in modo fisso nelle stngtwedilizie (pareti attrezzate, impianti di riscaidento e di
condizionamento, quadri elettrici, plafoniere, ladari e simili);

f)beni facilmente deteriorabili o particolarmeffitggili (lampadine, materiali vetrosi e simili);

g) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso emeegli uffici, diapositive, nastri, dischi e dlined in genere tutto
il materiale divulgativo;

h) beni facilmente spostabili (attaccapanni, partaelli, sedie, banchi, sgabelli, schedari, scagatili, schermi e
simili);

iybeni aventi un costo unitario di acquisto indee a 51,65 euro. Tale limite di valore potra essadeguato
periodicamente con apposita deliberazione della@jwcon effetto dall'anno successivo.

Art. 105

Automezzi
1. | consegnatari degli automezzi sono responsadiilioro uso ed a tale fine curano che:
a) l'utilizzazione sia regolarmente autorizzatamabonsabile del servizio;
b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificardia effettuato mediante rilascio di appositi buon relazione al
movimento risultante dal libretto di marcia.
2. Il consegnatario cura la tenuta della schedssiata all'automezzo sulla quale rileva a caderaasiie le spese per il
consumo dei carburanti e dei lubrificanti, per lartenzione ordinaria e per le piccole riparazepgni altra notizia
riguardante la gestione dell'automezzo. La schettastnessa al competente servizio amministrativd penseguenti
provvedimenti di liquidazione.

Art. 106
Passaggio dei beni demaniali al patrimonio
1. Il passaggio dei beni, dei diritti reali, deflervitt, delle pertinenze, ecc. dal demanio alipatnio dell’ente, deve
essere dichiarato con apposita deliberazione degilanta comunale, da pubblicare in modo che siacassia la
massima pubbilicita al provvedimento stesso, aii siikarticolo 829, comma secondo, del codiceleivi

Art. 107
Mutamento di destinazione dei beni patrimonialispdnibili
1. Le stesse forme e modalita di cui al precedariteolo si applicano nel caso di cessazione digdktinazione a sede
di pubblici uffici o a servizi pubblici dei beni panoniali indisponibili, compresi i connessi diritreali, servitu,
pertinenze, ecc.

CAPO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO ED AGENTI CONTABILI

TITOLO |
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 108
Servizio economale
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)
1. Il servizio di economato e affidato al’lEcononsomunale, che ne assume la responsabilita. L’iocaviene
conferito, con deliberazione della Giunta comunalpersonale di ruolo di adeguata qualifica funzienin assenza di
specifica figura nel vigente Organigramma.
2. Il servizio economato & coordinato dal servimanziario che esercita la funzione di controlkdld rendicontazioni
periodiche a rimborso e del conto reso dall’econendagli agenti contabili interni e consegnatariteni comunali.
3. Il servizio economato svolge i seguenti adempiimed attivita:
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- effettuazione di piccole spese per fornitureptae servizi;

- tenuta dei registri degli ordinativi economalisghesa e di entrata;

- rilascio dei bollettari di riscossione agli alagjenti contabili e riscuotitori, e tenuta dei a#jvi registri di carico e
scarico;

- rendicontazioni periodiche dei movimenti finanzetfettuati

4. In caso di assenza o impedimento temporaneditdidre, per assicurare la continuita del seryit@funzioni di

economo possono essere svolte in via provvisorialola dipendente comunale di ruolo, incaricato tordine di

servizio” del Responsabile del Servizio Finanziarsenza che cid0 comporti alcuna variazione deltainanto
economico. In ogni caso il subentrante & soggetiitiegli obblighi imposti all’agente titolare.

Art. 109
Funzionamento del servizio di economato
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)
1. L'economo provvede a sostenere d'ufficio le speénute necessarie per soddisfare le richiestsatgizi dell’ente
ed ad inoltrare i corrispettivi per le attivitaatissa anche a mezzo di riscuotitori.
2. L'economo, all'inizio di ciascun anno finanziarié dotato di un fondo, reintegrabile durantedieiio previa
presentazione dell’elenco periodico documentattedglese effettuate, riscontrato e discaricatorelsponsabile del
servizio finanziario con propria determinazione.
3. La Giunta comunale, con apposita deliberazioneuale, determina I'ammontare massimo dell’antipae
corrente.
4. La Giunta pu0, con successivi provvedimentiiarar’ammontare dell’anticipazione annuale.
5. Il responsabile del servizio competente richialfeconomo di procedere all’effettuazione delfeesa indicando, il
capitolo di spesa, le caratteristiche tecnicheadfdtnitura o prestazione da acquisire, ed evenindicazioni sulla
scelta del contraente.
6. Il fondo di anticipazione ¢é utilizzabile esckeinente entro i limiti fissati dalla deliberaziotella Giunta comunale.
7. L'economo non puo fare uso diverso del fondoguaiello per cui & stato concesso.
8. Possono essere effettuate verifiche autononsastia da parte del responsabile del servizio fiadaz sulla cassa
dell'economo e degli altri riscuotitori, ai sensilithrt. 223, comma 2, del decreto legislativo 672000.
9. L’'economo tiene un registro cronologico peretdt operazioni di cassa effettuate.
10. 1l rendiconto periodico a rimborso & presentdtll’'economo a cadenza trimestrale, o comunquendma
I'anticipazione € insufficiente a soddisfare le essita.
11. Il rendiconto annuale della gestione € presenémtro il termine di due mesi dalla chiusura 'de#rcizio
finanziario, ai sensi dell’art. 233 del decretoistativo n. 267/2000.
12. L’economo é responsabile della tenuta dei tialiedi riscossione e delle marche assegnate dsegmare agli altri
agenti contabili o riscuotitori.

Art. 110
Cauzione
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)

1. L’economo comunale & esentato dal prestare @aeizE fatta salva, pero, la facolta della Giuritassoggettare a
ritenuta, con propria deliberazione, il trattamemoonomico fondamentale in godimento, anche prifa sia
pronunciata condanna a carico dell’economo, qudrdinno recato all’ente sia stato accertato inavianinistrativa.
2. L'importo della ritenuta mensile non puo superirmuinto della retribuzione. |l risarcimento dinno accertato o
del valore perduto, comunque, deve avvenire ehperiodo massimo di ventiquattro mesi.

Art. 111
Obblighi, vigilanza e responsabilita
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)
1. L'economo comunale esercita le funzioni atttibusecondo gli obblighi imposti ai “depositari” & posto
funzionalmente alle dipendenze del ResponsabileSaeVizio Finanziario, cui compete I'obbligo di \age sulla
regolarita della gestione dei fondi amministrati’daonomo.
2. L’economo € soggetto a verifiche ordinarie diszae della sua gestione, da effettuarsi con cadegimaestrale.
Possono essere disposte autonome verifiche di,dasgaalsiasi momento per iniziativa del Respoileatel Servizio
Finanziario ovvero per disposizioni allo stessoantipe dall’amministrazione dell’ente o dal segrist@omunale.
3. E fatto obbligo all'economo di tenere costanteteeggiornati i seguenti registri contabili:
a) giornale cronologico di cassa;
b) bollettari dei buoni d’ordine;
¢) bollettari dei pagamenti;
d) registro dei rendiconti.
4. Detti registri possono essere sostituiti da edoce informatiche.
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5. L'’economo € personalmente responsabile dellensomicevute in anticipazione, dei valori e dei bemuti in
consegna, nonché dei pagamenti effettuati, finoando non ne abbia ottenuto regolare discaricdir&aresponsabile
dei danni che possono derivare all’ente per supacolnegligenza ovvero per inosservanza degli ghbtionnessi al
regolare esercizio delle funzioni attribuitegli.

6. Fatta salva l'attivazione di procedimenti didicigri, in conformita alle vigenti disposizioni lstptive e
regolamentari, I'ente pud porre a carico dell’eaonoritenuto responsabile tutto o parte del danrcerato o del
valore perduto, con apposita e motivata deliberszidella Giunta. L'istanza per dichiarazione dipmssabilita &
promossa dal Responsabile del Servizio Finanzianiohase agli elementi e documenti emergenti dadhee dei
rendiconti o dalle verifiche di cassa ovvero, im@ele, in base a fatti, elementi e atti dei qualiga a conoscenza
nell’'esercizio della sua attivita di controllo.

7. Le mancanze, deteriorazioni, diminuzioni di demadi valori e beni avvenute per causa di fullidprza maggiore o
di naturale deperimento, non sono ammesse a discagl caso in cui I'economo non sia in grado anpoovare che |l
danno non sia imputabile a sua colpa per incurieegligenza. Non sono parimenti ammesse a discatiemdo il
danno sia derivato da irregolarita o trascuratemdia tenuta delle scritture contabili, nelle oévai di pagamento
delle spese ovvero nella custodia dei valori do@eii avuti in carico.

8. Qualora venga accordato il discarico, la detibeme della Giunta dovra motivare le ragioni dficsttive della
decisione e sulla relativa proposta dovra essepeisito il parere dell'organo di revisione.

Art. 112
Assunzione e cessazione delle funzioni di economo
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)
1. La gestione amministrativa e di cassa dell’ecamdna inizio dalla data di assunzione dell’incarictermina con il
giorno di cessazione dall’incarico stesso.
2. All'inizio della gestione economale devono essmrdatti processi verbali e inventari, dai quaulti 'avvenuta
consegna dell'ufficio e il debito che I'agente assu
3. Analoghi processi verbali e inventari devoneessedatti al termine della gestione per acceitaredito o il debito
dell'agente cessante.
4. All'atto della assunzione dell'incarico, per sasione del titolare ovvero per sua assenza o imyeedo, deve farsi
luogo alla ricognizione della cassa, dei valorii degistri contabili e di tutti gli oggetti in coagna all’economo
cessante e che vengono presi in carico dal sul¢atra
5. Le operazioni di cui ai commi precedenti, anaké caso di iniziale assunzione dell'incarico, devaisultare da
appositi processi verbali da redigersi con l'intarto degli agenti interessati, dei responsabilisdevizi di competenza,
del Responsabile del Servizio Finanziario, dell&org di revisione e del segretario comunale e soitbsda tutti gli
intervenuti.

Art. 113
Spese economali
(Art. 191, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L’economo € autorizzato ad effettuare il pagameispese riguardanti i seguenti oggetti:
a) acquisto, riparazione e manutenzione di mahbiicchine, attrezzature, locali e impianti di putitdervizi;
b) acquisto di stampati, cancelleria, modulistiozarche segnatasse, valori bollati e materiali dildaconsumo
occorrenti per assicurare il regolare funzionamelelte strutture operative dell’ente;
c) riparazione e manutenzione degli automezzi caiuivi compreso l'acquisto di materiali di ricaiob di
carburanti, lubrificanti e pneumatici;
d) tassa di circolazione per gli automezzi e motzzneomunali;
e) premi assicurativi di beni dell’ente;
f)canoni di abbonamento audiovisivi;
g) imposte e tasse a carico comunale;
h) acquisto e rilegatura di libri, pubblicazionfiafali e tecnico-scientifiche;
i) stampa e diffusione di pubblicazioni, circolatti e documenti;
j)abbonamento alla Gazzetta Ufficiale, al boltaitregionale, a giornali e riviste;
k) quote di partecipazione a congressi, convegeaninari di studio di amministratori e dipenderil’dnte;
[)indennita di missione, trasferta e rimborso spisviaggio a dipendenti e amministratori comunali
m) spese per facchinaggio e trasporto di materiali;
n) spese per noleggio attrezzature per I'organienazdi spettacoli e manifestazioni pubbliche.

Art. 114
Fondo di anticipazione
(Art. 168, c. 2 D.Lgs. 267/2000)
1. Per provvedere al pagamento delle spese dil gueaedente articolo, I'economo € dotato all'inizii ciascun anno
finanziario di un fondo mediante emissione di affposnandato di anticipazione, da contabilizzare aico
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dell'apposito capitolo di spesa del titolo 7 “seryper conto di terzi e partite di giro” correlahta specifica voce del
Piano dei Conti Finanziario U.7.01.99.03.001 dematd “Costituzione fondi economali e carte azieifidil bilancio
di previsione dell’anno finanziario di competenza.

2. 1l fondo di anticipazione €& reintegrabile dumntesercizio previa presentazione periodica deidieonto
documentato delle spese effettuate.

3. Il fondo si chiude per I'intero importo al 31cdimbre dell'anno cui si riferisce, mantenendo trasidui attivi
I'equivalente importo iscritto nel corrispondentitolo di entrata del titolo 9 “servizi per cortbterzi e partite di giro
“correlata alla specifica voce del Piano dei Cohinanziario E.9.01.99.03.001 denominata “Rimborsofashdi
economali e carte aziendali” del bilancio di premie dell’anno di competenza.

4. La partita contabile e regolarizzata contesteake all'approvazione del rendiconto relativo dfllmo periodo
dell'anno di riferimento con I'emissione dell'ord@itivo di riscossione da registrare sull’appositpitcdo di cui al
comma precedente, in conto residui.

5. L’'economo non puo fare delle somme ricevuteniticgpazione un uso diverso da quello per cui sstate assegnate.

Art. 115
Effettuazione delle spese economali

(Art. 191, comma 2, D.Lgs. 267/2000)
1. Le autorizzazioni di spesa, nei limiti delle abni finanziarie assegnate a ciascun responsdbifervizio in
corrispondenza dei capitoli individuati nel P.E.€ostituiscono prenotazione di impegno agli effééile acquisizioni
di beni e servizi di competenza dell’economo.
2. L'ordinazione delle spese economali & effett@ataezzo di “buoni d’ordine”, in relazione alle sifiehe richieste
dei responsabili dei servizi. Sono numerati progjk@snente con l'indicazione delle qualita e quanti¢i beni, servizi e
prestazioni, dei relativi prezzi e delle modaliigpdgamento. Devono contenere il riferimento akpnte regolamento
ed all'importo impegnato sul pertinente interveatoapitolo di spesa del bilancio di competenza.
3. | buoni d'ordine, debitamente sottoscritti datibnomo comunale, sono compilati in duplice cogiaui una dovra
essere allegata alla fattura o nota di spesa ueittaval buono di consegna, a cura del fornitoreestatore d’opera.
4. La liquidazione delle spese ordinate ¢ effettukti'economo con I'apposizione di un “visto” sufiattura o nota di
spesa, avente valore di attestazione di regoldetie forniture/prestazioni effettuate e di confdgarelle condizioni
pattuite, in relazione alla qualita, quantita, giemitari e importo fatturato o addebitato.
5. Il pagamento delle spese ¢ disposto dall’economo oltre il decimo giorno successivo al riceviieedella fattura o
nota di spesa, a mezzo di idonee “ricevute o quirefada staccarsi dall’apposito bollettario a maslfeglia.
6. Nessun pagamento puo essere disposto in asbelfezaegolare documentazione giustificativa dsjfiasa.

Art. 116

Rendicontazione delle spese

(Art. 233, D.Lgs. 267/2000)
1. L’economo deve rendere il conto della propriatigee al Responsabile del Servizio Finanziarigaementi giorni
dalle scadenze trimestrali del 31 marzo, 30 giu@@osettembre e 31 dicembre di ogni anno e, in ocgsd, entro dieci
giorni dalla data di completa utilizzazione dei doranticipati o dalla data di cessazione, per dasilscausa,
dall'incarico.
2. | rendiconti devono dare dimostrazione:
a) dell’entita delle somme amministrate, con Ididiia evidenziazione del fondo di anticipazioneefladesposizione
riepilogativa dei pagamenti per singoli interved#i bilancio comunale;
b) del saldo contabile alla data del rendicontorealito ovvero a debito dell'agente.
3. Ai rendiconti deve essere allegata copia denbdwrdine e delle quietanze rilasciate dai cradlithonché la relativa
originale documentazione giustificativa delle opérai effettuate nel periodo cui si riferisce ciasaendiconto.
4. | rendiconti riconosciuti regolari sono apprévain formale provvedimento adottato dal Respotsat®l Servizio
Finanziario, avente valore di formale discaricoleledpese in essi riepilogate e documentate. Caatestnte si
provvede:
a) alla liquidazione delle singole spese a carmglidnterventi iscritti nel bilancio di previsiormii le spese medesime
si riferiscono;
b) alla emissione dei relativi mandati di pagamentestati al’economo, a titolo di rimborso delemme pagate con i
fondi di anticipazione, per il reintegro dei formdedesimi.

TITOLO 1l
RISCUOTITORI SPECIALI

Art. 117
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Riscossione diretta di somme
1. Per provvedere alla tempestiva realizzazioneertrate che, per loro natura, richiedono procedaEde e
semplificate di riscossione, la Giunta comunaley, pmpria deliberazione, individua i dipendenti eorali autorizzati a
riscuotere direttamente le entrate relative a:
a) diritti di segreteria, di stato civile e di ogliro diritto o corrispettivo dovuto per atti dfigio;
b) sanzioni pecuniarie per infrazioni e violaziahicodice della strada, ai regolamenti comunalaksl ordinanze del
Sindaco;
¢) proventi derivanti da tariffe e contribuzionirpeervizi pubblici a domanda individuale;
d) proventi derivanti dalla vendita di oggetti snitgrdichiarati fuori uso o di materiali per sdadt magazzino.

Art. 118
Disciplina e competenze delle riscossioni dirette
(Art. 93, comma 2, D.Lgs. 267/2000)
1. | dipendenti incaricati assumono, nella loro lg@adi riscuotitori speciali, la figura di “agentiontabili”. Essi
svolgono lincarico loro affidato sotto la vigilamzdei responsabili dei servizi di competenza e ssoggetti alla
giurisdizione della Corte dei conti, alla quale diev rendere il loro conto giudiziale a corredo deklp del tesoriere
comunale. Agli stessi obblighi sono sottopostiitatioro che, anche senza legale autorizzazioniegsiriscano negli
incarichi attribuiti agli agenti anzidetti.
2. La gestione amministrativa degli agenti contdhil inizio dalla data di assunzione dell'incariedermina con il
giorno di cessazione dall’incarico stesso.
3. All'inizio della gestione degli agenti contabilieve essere redatto apposito processo verbalequdéde risulti
'avvenuta consegna dell'ufficio e il debito chedente assume. Analogo processo verbale deve asskEio al
termine della gestione, per accertare il crediladebito del’agente cessante.
4. All'atto dell’assunzione delle funzioni di agentontabile, per cessazione del titolare ovvero quer assenza o
impedimento, deve farsi luogo alla ricognizionelalebssa, dei valori e dei registri in consegnacdatabile cessante e
che vengono presi in carico dal subentrante.
5. Nel caso di iniziale assunzione dell'incaria® operazioni suddette devono risultare da appositessi verbali da
redigersi con lintervento del responsabile delvigés di competenza e dell’'organo di revisione. drvali sono
sottoscritti da tutti gli intervenuti.
6. In caso di assenza o impedimento temporanetitadlele, le funzioni di agente contabile sono $¥oper assicurare
la continuita del servizio, da altro dipendente ooale incaricato con “ordine di servizio” del segr® comunale, su
proposta del responsabile del servizio di competelzogni caso il subentrante € soggetto a tlitblghlighi imposti
all'agente titolare.
7. | riscuotitori speciali provvedono alla riscas® delle somme dovute al Comune.

Art. 119

Obblighi dei riscuotitori speciali
1. | riscuotitori speciali sono personalmente resadili delle somme da riscuotere o riscosse, rduet valori e dei
beni avuti in consegna, fino a quando non ne alohidtenuto regolare discarico.
2. Le somme non riscosse 0 riscosse e non versatpassono ammettersi a discarico, rimanendo tis@itarico degli
agenti fino a quando non ne sia dimostrata I'asaoinesigibilita a seguito dell'infruttuosa e docemmata azione
coercitiva attivata contro i debitori morosi ovvdimo a quando non sia validamente giustificat@drdato versamento.
Gli atti coercitivi contro i debitori morosi devomwer inizio entro un mese dalla data della scaaldeile singole rate.
3. Gli agenti contabili sono responsabili, altregi danni che possono derivare all'ente per laipa o negligenza o
per l'inosservanza degli obblighi loro demandati’esercizio delle funzioni ad essi attribuite.
4. Fatta salva l'attivazione di procedimenti didicigri, in conformita alle vigenti disposizioni lestptive e
regolamentari, I'ente pud porre a carico dei respbili tutto o parte del danno accertato o del reajmerduto, con
apposita e motivata deliberazione della Giunta cuate) su proposta del responsabile del servizicodnpetenza
ovvero del segretario comunale.
5. Le mancanze e diminuzioni di denaro o di valavienute per causa di furto o di forza maggioo®s, $0n0 ammesse
a discarico ove gli agenti contabili non siano radp di comprovare che il danno non sia imputakilero colpa per
incuria 0 negligenza. Non sono parimenti ammessagisaarico quando il danno sia derivato da irreg@lao
trascuratezza nella tenuta delle scritture confahdlle operazioni di invio o ricevimento del demaovvero nella
custodia dei valori posti a carico degli agentitabili.
6. Il discarico, ove accordato, deve risultare gaosita e motivata deliberazione della Giunta coatejnprevia
acquisizione del parere da parte dell’organo disiene.
7. Listanza per dichiarazione di responsabilitjprémossa dal responsabile del servizio finanzianobase agli
elementi e documenti emergenti dall’'esame dei camdi o dalle verifiche di cassa ovvero, in general base a fatti,
elementi e atti dei quali venga a conoscenza selt@zio della sua attivita di controllo.

Comune di Cazzago San Martino - Regolamen€odiabilita 43



CAPO VI
LA REVISIONE

TITOLO |
ORGANO DI REVISIONE

Art. 120
Organo di Revisione
(Art. 239, commi 1 e 4, D.Lgs. 267/2000)
1. L'organo di revisione svolge funzioni di contminterno e di revisione economico - finanziar ienpronta la
propria attivita al criterio inderogabile della ipdndenza funzionale.
2. Nello svolgimento delle proprie funzioni il Rewre pud avvalersi delle collaborazioni di cuiat. 239, comma
quattro, del D.Lgs. 267/2000.

Art. 121
Elezione - Accettazione della carica
(Artt. 234, comma 1, 235 e 236, D.Lgs. 267/2000)
1. La nomina ed elezione dell’organo di revisiomei@ne con le modalita di cui all’art. 16 commad decreto-legge
13 agosto 2011, n. 138, convertito in legge 1l4esdite 2011, n. 148. A tal fine il Segretario deltee provvede ad
informare il Prefetto della scadenza dell’orgamietie dimissioni o dell'impossibilita derivante daalsivoglia causa a
svolgere l'incarico.
2. Con la deliberazione di elezione di cui all'a@84 del D.Lgs. n. 267/2000, il Consiglio fissacompenso ed i
rimborsi spese spettanti a ciascun revisore, erltniti di legge. La deliberazione di cui al prefmnte comma deve
essere notificata agli interessati con raccomantidteo PEC, entro 10 giorni dalla sua esecutivita.
Ai revisori aventi la propria residenza al di fudel Comune spetta il rimborso delle spese di v@geffettivamente
sostenute, per la presenza necessaria o richieegagpla sede comunale per lo svolgimento dellprigdunzioni nel
limite di 1/5 del costo della benzina, oltre ad r@veali altre spese documentate. Agli stessi, iaplve cid si renda
necessario in ragione degli incarichi svolti, spattrimborso delle spese effettivamente sostepateil vitto e per
l'alloggio nella misura determinata per i compomeletl'organo esecutivo.
3. Il revisore eletto deve far pervenire I'accetiae della carica nei successivi dieci giorni. Dsooinutilmente il
suddetto termine, il Revisore viene considerat@adeto.
4. Per le cause di incompatibilita, ineleggibiléadi cessazione di rinvia a quanto previsto negli 235 e 236 del
TUEL.

Art. 122
Insediamento

1. Avvenuta l'accettazione della carica, il Sindacovvede a convocare per iscritto I'Organo di sevie per la seduta
di insediamento.
2. La seduta di insediamento deve tenersi allaepzs del Sindaco, o suo delegato, del Segretariei@le e del
responsabile del Servizio Finanziario.
3. Nella stessa seduta, I'Organo di revisione dmsere edotto delle norme statutarie e regolameiiito riguardano,
nonché della decorrenza della nomina. Deve esseoffre, seppur sommariamente, informato della agitbne
contabile, finanziaria, patrimoniale ed economiel’Ente.
4. In particolare, deve essere informato dei ramtticpredisposti e degli atti di gestione assunéicedentemente alla
sua elezione e che devono ancora essere contmbetisionati.
5. Dell'insediamento deve essere redatto appositbale, sottoscritto da tutti gli intervenuti.

Art. 123
Sostituzione e rinnovi
(Art. 235, comma 1, D.Lgs. 267/2000)
1. Il Revisore dura in carica tre anni ed ¢ rielbig per una sola volta. Si applicano le normeatieé alla proroga di
cui al D.L. n. 293/94 convertito nella legge n. 8%

Art. 124
Stato giuridico del Revisore
(art. 236, comma 3, D.Lgs. 267/2000 e art. 240,r0art, D.Lgs. 267/2000)
1. Il Revisore dei conti, nell’'esercizio delle prigpfunzioni, € un pubblico ufficiale.
2. Il Revisore e tenuto al segreto d'ufficio e aade delle proprie affermazioni espresse sia im#oscritta sia verbale.
3. Il Revisore adempie ai propri doveri con laghiiza del mandatario; ha diritto di accesso atjlisatondo quanto
stabilito dallo Statuto.

Comune di Cazzago San Martino - Regolamen€odiabilita 44



4. |l Revisore dei conti non pud assumere, nelogleridi vigenza della carica, incarichi professionetribuiti 0 meno
presso I'Ente di appartenenza.

Art. 125
Funzioni dell’organo di revisione
(Art. 239, D.Lgs. 267/2000)
1. L’organo di revisione svolge le funzioni preeistall’articolo 239 del D.Lgs. 267/2000.

Art. 126
Funzione di collaborazione e di controllo e vigidan
(Art. 239, comma 1, lettere a) e c), D.Lgs. 267200
1. Nell'ambito dei principi fissati dallo StatutbQrgano di revisione collabora con il Consiglio egprime preventiva
valutazione sugli atti di gestione appositamenéwigti dalla legge.
2. La collaborazione dell’Organo di revisione cb@ansiglio si esplica per il tramite del Sindaco.
3. La funzione di controllo e di vigilanza dell’Gngo di revisione si esplica attraverso la verifiedla legittimita, della
legalita e della regolarita degli atti di gestiodella documentazione amministrativa e delle spettontabili.
Art. 127
Pareri del'Organo di Revisione
(Art. 239, comma 1, lettera b), D.Lgs. 267/2000)
1. L’Organo di revisione esprime, quando richiedédla normativa vigente, il parere di competenZé sielibere di
Giunta e di Consiglio, entro tre giorni dalla nimi#f di richiesta da parte del Sindaco, o suo détegaima dell’invio
alla Segreteria dell’Ente.
2. In casi di urgenza il termine di cui al commagadente & ridotto a 24 ore.

Art. 128
Modalita di espletamento delle Funzioni dell’Orgati@evisione
(Art. 239, comma 2, D.Lgs. 267/2000)
1. Al fine di garantire 'adempimento delle funziphorgano di revisione ha diritto di accesso aaflii € documenti
dell'ente e pud partecipare alllassemblea dell’amga&onsiliare per I'approvazione del bilancio deysione e del
rendiconto di gestione.
2. Puo altresi partecipare alle altre assembld@dgno consiliare e alle riunioni dell'organo esévo.
3. Per consentire la partecipazione alle predsterablee, all’organo di revisione sono comunicediativi ordini del
giorno. Inoltre all'organo di revisione sono trassieda parte del responsabile del servizio finaiwila attestazioni di
assenza di copertura finanziaria in ordine allébée¢ di impegni di spesa.

Art. 129
Cessazione dalla carica
(Art. 235, comma 3, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il revisore cessa dalla carica in tutti i cagvsti dall’art. 235 del D.Lgs. n. 267/2000.

CAPO VI
NORME FINALI

Art. 130

Pubblicita del regolamento
1. Copia del presente regolamento, divenuto esegusara consegnata al segretario comunale, aomeapili dei
servizi, alleconomo, agli agenti contabili, ai segnatari dei beni, al tesoriere ed all’'organo ediisione, per la
conforme osservanza delle disposizioni disciplinentispettive competenze.
2. Copia del regolamento medesimo sara pubblicdtsite internet dell’ente a disposizione degli aimistratori e dei
cittadini perché possano prenderne visione in ¢aglsomento.
3. Per quanto non previsto dal presente regolamsinfa rinvio alle norme contenute nell’ordinanemrtd in altre
specifiche di legge.

Art. 131
Abrogazione delle norme previgenti
1. A partire dalla data di entrata in vigore detgamte regolamento sono abrogate tutte le pregedispbsizioni
regolamentari in contrasto con quanto riportatopnesente regolamento.
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